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ÖZEL EĞİTİM HİZMETLERİ KURULU 
ÇALIŞMA REHBERİ

  Tekirdağ İlinde bulunan özel 
eğitim hizmetleri kurullarında 
uygulama birliği sağlanması 
amacıyla Özel Eğitim Hizmetleri 
kurullarının çalışmalarını belirten 
ve aşağıda içerikleri açıklanan 
maddeler Özel Eğitim Hizmetleri 
Yönetmeliği’ne dayandırılarak 
oluşturulmuştur. 
 Kurulun oluşumu, çalışma 
usul ve esasları, kurulun 
görevleri, kurulun genel 
işleyişine yönelik maddelerden 

oluşturulan çalışma rehberinin 
ilimiz bünyesinde mevcut 
bulunan özel eğitim hizmetleri 
kurulları tarafından uygulanması 
neticesinde il genelindeki özel 
eğitim faaliyetlerinin takibi, 
izlenmesi, değerlendirilmesi ve 
alınacak tedbirlerin belirlenmesi 
açısından düzenli, sistematik ve 
yapılandırılmış bir veri kaynağı 
sunacaktır.  
 

G
İR

İŞ

TEKİRDAĞ
İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

Çalışma rehberinin ekinde 
mevcut olan şablon formlar örnek 

niteliğinde olup görüş yazıları ve 
genelgeler bölümüne özel eğitim 

kurullarının işleyişine dair resmi 
yazılar ve genelgeler eklenmiştir. 

Süreç içerisinde Özel Eğitim ve 
Rehberlik Genel Müdürlüğü’nün 

resmi yazıları doğrultusunda ilgili 
bölüm güncellenecektir.
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Özel Eğitim Hizmetleri Kurulunun Oluşumu
  1. 07/07/2020 tarih ve 30471 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan Özel Eğitim Hizmetleri Yönetmeliği’nin  
 39. maddesine göre özel eğitim hizmetleri kurulu, il millî eğitim müdürlükleri ile RAM bulunan ilçe  
  millî eğitim müdürlüklerinde oluşturulur.

  2. Özel eğitim hizmetleri kurulu;
 a- Özel eğitim ve rehberlik hizmetleri şube müdürünün başkanlığında;
 b- En az bir özel eğitim değerlendirme kurulu başkanı,
 c- En az bir resmî özel eğitim kurum müdürü veya kaynaştırma/bütünleştirme yoluyla eğitim yapılan 
  kurumlardan bir müdür,
 d- En az bir rehberlik öğretmeni,
 e- En az bir özel eğitim öğretmeninden oluşur.

  3. Gerektiğinde görüşlerine başvurulmak üzere bireyin velisinin ve ilgili kurumlardan personelin kurula  
 katılımı sağlanır.

  4. Özel eğitim hizmetleri kurulu oluşturulurken her bir üye için bir yedek üyenin belirlenmesi esastır.

Özel Eğitim Hizmetleri Kurulunun Çalışma Usul ve Esasları
  İlgili yönetmeliğin 41. maddesine göre kurulun çalışma usul ve esasları şu şekilde sıralanmıştır;

  1. Kurul üyelerinin görev süresi iki yıldır. Süresi biten üye yeniden görevlendirilebilir.

  2. Kurul üyelerinin görevden ayrılması hâlinde en geç on iş günü içinde yerlerine görevlendirme yapılır.

  3. Kurul kararları oy çokluğu ile alınır. Oyların eşit olması durumunda başkanın kullandığı oy yönünde  
 karar alınmış sayılır.

  4. Kurul haftada bir kez toplanır. Ancak kurul başkanının gerekli gördüğü durumlarda kurul, belirlenen
 süreye bağlı kalınmaksızın da toplanabilir.

  5. Özel eğitim hizmetleri kurulu tarafından Özel Eğitim Değerlendirme Kurulu Raporu incelenerek en geç  
 on iş günü içinde karara bağlanır ve bu karar, bireyin velisine, ilgili okula ve RAM’a yazılı olarak bildirilir.

  6. Kurul üyelerinden birinin izinli ya da raporlu olması durumunda yerine yedek üye görevlendirilir.

Özel Eğitim Hizmetleri Kurulunun Görevleri
  Özel Eğitim Hizmetleri Yönetmeliğinin 40. maddesine göre özel eğitim hizmetleri kurulunun görevleri
 aşağıda sıralanmıştır.

  1. İlgili kişi, kurum ve kuruluşlarla iş birliği yaparak özel eğitim hizmetlerinin planlanmasını, yürütülmesini
 ve izlenmesini sağlamak.

  2. Özel Eğitim Değerlendirme Kurulu Raporu doğrultusunda ve velinin yazılı talebi dikkate alınarak bireyin
 resmî bir okula yerleştirilmesine karar vermek ve gerekli özel eğitim tedbirlerini almak.

  3. Kaynaştırma/bütünleştirme yoluyla eğitim alacak öğrencilerin ortaöğretim kademesinde resmî bir okula
 yerleştirilmesi ile ilgili iş ve işlemlerde öğrenci yerleştirme ve nakil komisyonu ile iş birliği yapmak.

  4. Özel Öğretim Kurumları Kanunu kapsamında eğitim faaliyetlerini yürüten özel okullarda eğitimlerini
 sürdüren öğrenciler için okul yönetimi veya velinin yazılı talebi ile Özel Eğitim Değerlendirme Kurulu
 Raporu doğrultusunda kayıtlı bulundukları okulda kaynaştırma/bütünleştirme yoluyla eğitime devam
 kararı almak.

  5. Bulunduğu ilde bir okula yerleştirilemeyen öğrencilerden yatılı ilköğretim kurumuna veya özel eğitim
 meslek lisesine yerleştirilecek öğrencilere ilişkin bilgileri il millî eğitim müdürlüğüne göndermek.

  6. Eğitsel değerlendirme ve tanılama ile yerleştirme kararına yapılan itirazları, yeniden değerlendirilmesi
 amacıyla RAM’a göndermek.

  7. Resmî ve özel okullara kayıtlı olan öğrencilerden evde veya hastanede eğitim hizmetinden yararlanacaklara
 karar vermek.

  8. Erken çocukluk dönemi eğitimi hizmetlerinden yararlanacak çocuklara karar vermek. 

6



  9. Özel Eğitim Değerlendirme Kurulu tarafından evde veya hastanede eğitim hizmeti kararının verildiği
 tarihten itibaren en geç on iş günü içinde bu öğrenciler için eğitim hizmetlerini planlamak.

10. Eğitim ve öğretim yılının başlamasından on iş günü önce evde eğitimi gerekli kılan şartları yeniden
 değerlendirerek öğrencinin yeni eğitim ve öğretim yılında da evde eğitim hizmetinden yararlanıp
 yararlanamayacağına karar vermek.

11. Evde veya hastanede eğitim ile erken çocukluk dönemi eğitimi hizmetlerine ilişkin süreci planlamak ve
 bu işlemlerin yürütülmesi için il veya ilçe millî eğitim müdürlüğü ile iş birliği yapmak.

12. Velinin yazılı talebi ve bireyin tedavisinden sorumlu hekimin yazılı görüşü doğrultusunda hastane
 sınıfında eğitimin başlamasına veya sonlandırılmasına karar vermek.

13. Velinin yazılı talebi ve Özel Eğitim Değerlendirme Kurulu Raporu doğrultusunda özel eğitim ihtiyacı
 olan öğrencinin okul öncesi eğitim süresinin uzatılmasına karar vermek.

14. Destek eğitim odası açılması için il veya ilçe millî eğitim müdürlüğüne teklifte bulunmak.

15. Açılması planlanan özel eğitim sınıfının eğitim vereceği kademe, hizmet verilecek engel türü ve bu sınıfta
 uygulanacak eğitim programına ilişkin hususlara karar vererek özel eğitim sınıfı açılması için il veya ilçe
 millî eğitim müdürlüğüne teklifte bulunmak.

16. Zorunlu öğrenim çağında olup örgün eğitim kurumlarına devam edemeyeceğini ya da evde eğitim  
 hizmetinden yararlanamayacağını belgelendiren öğrenciler için velisinin yazılı talebi doğrultusunda
 kayıtlı bulundukları okula bu öğrenciler için okula devam etme zorunluluğu aranmayacağına ilişkin
 kararı bildirmek.

17. İlçe özel eğitim hizmetleri kurulu tarafından yerleştirme kararı alınamayan öğrenciler için il özel eğitim
 hizmetleri kurulu tarafından gerekli işlemlerin yapılması yoluyla söz konusu öğrencilerin eğitime
 erişimlerini sağlamak.

18. Bakanlıkça özel yetenekli olarak tanılanan öğrencilerin BİLSEM’e yerleştirilmesi ile ilgili kararı almak.

19. İlköğretim programını takip eden özel eğitim ihtiyacı olan öğrenciler ile ortaöğretim programlarını
 takip eden öğrencilerden öğrenimlerini tamamlayamayanlar ya da öğrenim çağı dışına çıkanlar ile örgün
 eğitim kurumlarındaki öğrenim hakkını kullanan öğrencileri Özel Eğitim Değerlendirme Kurulu Raporu
 doğrultusunda açık öğretim okullarına yönlendirmek.

Özel Eğitim Hizmetleri Kurulun Genel İşleyişi
  1. Kurul asil ve yedek üyelerinin oluşturulması sürecinde gerekli onayların alınarak üyelere resmi yazıyla
 duyurusunun yapılması.

  2. Kurulun toplanacağı yerin, kurul başkanı tarafından toplantı şartlarına uygun olarak belirlenmesi ve
 üyelere duyurusunun yapılması.

  3. Kurul başkanının toplantılara başkanlık etmesi.

  4. Kurulun toplantı gününün özel eğitim değerlendirme kurulu toplantısı sonrasında en az 3, en fazla 10 iş
 günü olarak belirlenmesi.

  5. Kurulun sekreterya işlerinin yürütülmesi amacıyla bir bilgisayar ve yazıcının toplantı esnasında kurulun
 çalışmalarına yardımcı olacak şekilde bulundurulması.

  6. Yerleştirme kararı tutanaklarına öğrenci bilgilerinin yazılması, toplantı gündemi ve alınan kararların
 tutanak haline getirilmesi, evde eğitim önerilen öğrencilere ait haftalık ders çizelgesine ilgili kişinin
 bilgilerinin işlenmesi, kurula gelecek olan dilekçe-resmi yazıların dosyalanması ve kurula sunulması,
 veli ve okullara verilecek cevap niteliğindeki yazıların yazılması, alınan kararların ilgili kişi ve kuruluşlara
 dağıtımının gerçekleştirilmesi, ayrıca kurulun işleyişine dair diğer iş ve işlemlerin yürütülmesi amacıyla
 ilçe milli eğitim müdürlüğü özel eğitim ve rehberlik hizmetleri bölümünden en az bir memurun resmi
 yazıyla görevlendirilmesi.

  7. İlçe özel eğitim hizmetleri yerleştirme karar tutanağının il genelinde ekte yer alan şekli ile kullanılması (Ek-1).

  8. Gündem ve alınan kararlara ilişkin tutanağın il genelinde ekte yer alan şekli ile kullanılması (Ek-2).

  9. Evde Eğitim saatleri çizelgesinin il genelinde ekte yer alan şekli ile kullanılması (Ek-3).

10. Veli itiraz  ve nakil dilekçelerinde ekte sunulan dilekçe formatının kullanılması (Ek-4, 5, 6, 7).
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11. Özel eğitim sınıflarının açılış, kapanışı için ekte yer alan form şablonlarının kullanılması (Ek- 8, 9).

12. Destek eğitim odalarının açılış, kapanışı ile ilgili ekte yer alan formların kullanılması (Ek-10).

13. Kurulca alınan yerleştirme kararlarının ilgili okul ve kurumlara dağıtımı amacıyla teslim tutanağının
 kullanılması (Ek-11)

14. Özel gereksinimli bireylerin veli talebi ile nakil istenmesi ile ilgili olarak ilgili okuldan kontenjan
 durumunun öğrenilmesi neticesinde yönetmelikte belirtilen sınırlamaların göz önünde bulundurularak
 öğrenci ile ilgili iş ve işlemlerin gerçekleştirilmesi.

15. Özel eğitim değerlendirme kurulu raporu doğrultusunda alınan kararların MEBBİS-RAM Modülü 
 üzerinden onaylama işlemlerinin yapılması. 

16. Özel eğitim sınıfı açılış sürecinde, mevcut özel eğitim sınıflarının eğitim hizmeti verdiği kademe, sınıflara
 kayıtlı olan öğrencilerin yetersizlik türü, sınıfların kapasitesinin azami sayıya ulaşıp ulaşmadığı ve bu
 sınıflara taşıma yoluyla eğitime erişim sağlanıp sağlanamayacağı ile yerleşim yerinde bulunan özel eğitim
 okullarının öğrenci kapasitelerinin araştırması ve değerlendirilmesinin yapılarak sınıf açılış işlemlerinin
 başlatılması.

17. Davranış ve uyum problemleri gösteren özel gereksinimli bireylerin nakil veya okul değişikliğine yönelik
 iş ve işlemlerde öğrenci davranışlarını değerlendirme kurulu veya okul ödül ve disiplin kurulları
 işlemlerinin BEP geliştirme birimi ile eş güdümlü şekilde yürütülmesi, özel eğitim hizmetleri kuruluna bu
 konuda gelecek olan taleplerinin tüm tarafların görüşlerinin dikkate alınarak değerlendirilmesi.

18. Özel Eğitim sınıflarının mevcut durumlarının (açılış onayları, öğrenci sayıları, fiziksel yapı) İl Milli Eğitim
 Müdürlüğü koordinesi ile takip edilmesi.

19. Açılması planlanan özel eğitim sınıflarında hangi okul programının uygulanacağının, sınıfın fiziksel
 şartlarının, okul içerisindeki konumunun, eğitim verilecek yetersizlik türünün, hangi okul ve hangi
 kademede yer alacağı durumunun açılış tutanaklarında ve toplantı gündemlerinde net bir şekilde
 belirtilmesi.

20. Özel eğitim sınıflarının açılışı amacıyla gerçekleştirilecek olan gözlem ve izleme ziyaretlerin alınacak
 makam onayı çerçevesinde icra edilmesi.

21. Özel eğitim sınıfı açılış, kapanış ve tür değişikliği işlemlerinde hazırlanacak olan (Ek-8, 9) tutanaklarının
  ekine ilgili sınıfın yerini belirten krokinin eklenmesi.

22. Mesleki ve teknik eğitim programlarının uygulandığı okullarda kayıtlı olan ancak evde eğitim hizmetinden
 yararlanması uygun görülen öğrenciler diğer ortaöğretim kurumlarına nakil geçişinin sağlanması.

23. Özel eğitim uygulama okulu ve bu okullarda takip edilen özel eğitim programlarının uygulandığı
 özel eğitim sınıflarında eğitimlerini sürdüren öğrencilerin gerekli görülen durumlarda kademe yükseltme
 işlemlerinin gerçekleştirilmesi amacıyla, BEP geliştirme biriminin görüşü, rehberlik hizmetleri yürütme
 komisyonun kararı, güncel özel eğitim değerlendirme kurulu raporu ve özel eğitim hizmetleri yerleştirme
 kararının resmi yazı ile Özel Eğitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel Müdürlüğü’ne bildirilmesi.

24. Ortaöğretim kademesinde bulunduğu ilde resmî bir okula yerleştirilemeyen öğrencilerin özel eğitim
 meslek liselerine yatılı olarak yerleştirilmeleri ile ilgili iş ve işlemlerin Bakanlıkça yürütülmesi amacıyla
 öğrenci hakkında alınan yönlendirme ve yerleştirme kararlarını bildirilmesi.

25. Ortaöğretim programı uygulanan okullardan özel eğitim meslek okuluna her sınıf seviyesinden geçişi
 sağlanan öğrencilerin eğitimlerine 9 uncu sınıftan devam etmelerinin sağlanması.

26. Özel eğitim meslek okuluna kayıtlı olan ve yaş itibariyle örgün ortaöğretim kurumlarına kayıt şartlarını
 taşıyan öğrencilerin her sınıf seviyesinden ortaöğretim programı uygulanan okullara geçişlerinde
 eğitimlerine 9 uncu sınıftan devam etmeleri sağlanması.

27. Özel eğitim ihtiyacı olan öğrencilerin eğitim kurumları arasındaki nakil veya geçiş işlemlerinin zamana 

bağlı
 olmaksızın yapılması.

28. Aynı tür ve kademede aynı programı uygulayan özel eğitim okulları arasındaki nakiller ile bu okullardan
 aynı programı uygulayan özel eğitim sınıflarına ya da özel eğitim sınıflarından aynı programı uygulayan
 özel eğitim okullarına nakiller için yeni bir eğitsel değerlendirme ve tanılama yapılmadan yerleştirme
 kararı alınması.
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29. Mecburi ilköğretim çağında olup ulusal adres veri tabanındaki bilgiler esas alınarak e-Okul Sistemi
 üzerinden okullara kaydı yapılmış olan özel eğitim ihtiyacı olan öğrenciler için özel eğitim değerlendirme
 kurulu raporu doğrultusunda özel eğitim hizmetleri kurulu kararı doğrultusunda diğer okullara nakil
 yoluyla geçişleri sağlanması. 

30. Güncel bir özel eğitim değerlendirme kurulu raporu bulunan öğrencilerin sorumluluk bölgesine naklen
 gelmesi durumunda yeniden eğitsel değerlendirme ve tanılama yapılmadan yerleştirme kararı alınması.

31. Öğrenci velisi ve öğrencinin devam ettiği okul tarafından yapılacak itirazların özel eğitim kuruluna
 bildirilmesinin sağlanması.

32. Alınan yerleştirme kararlarının görevli memur tarafından kurul karar defterlerine düzenli bir şekilde
 eklenmesi.

33. Alınan yerleştirme kararlarının görevli memur tarafından aylık ve yıllık olarak klasörlere eklenerek
 dosyalanmasının sağlanması.

34. Öğrenciler hakkında alınan yerleştirme karar tutanakların düzenli bir biçimde ilgili okullara ve öğrenci
 velilerine ulaştırılması.

Özel Eğitim Hizmetleri Kuruluna Yapılacak İtirazlar
  Yönetmeliğin 42. maddesine göre kurula yapılacak itirazlar şu şekilde tanımlanmıştır;

  1. Veli, eğitsel değerlendirme ve tanılama ya da yerleştirme kararlarına, kararın kendisine tebliğ edildiği
 tarihten itibaren otuz iş günü içinde itiraz edebilir.

  2. Yerleştirme kararı verilen okul yönetimi, öğrencilerin okula kayıt tarihinden itibaren en az otuz iş günü
 izleme süreci sonunda öğrenciyle ilgili eğitsel değerlendirme ve tanılama ya da yerleştirme kararına itiraz
 edebilir.

  3. İl veya ilçe özel eğitim hizmetleri kuruluna yapılacak itirazlar, itirazın kurula ulaştığı günden itibaren en
 geç otuz iş günü içerisinde sonuçlandırılır. Sonuç veliye, okula ve RAM’a yazılı olarak bildirilir.

Kaynakça
 Özel Eğitim Hizmetleri Yönetmeliği. (2018). T.C. Resmi Gazete (30471,7 Temmuz 2018).
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