Milli Egitim Bakanhgi

konferans

MEB-Bilgi islem Grup Baskanli :

e-Konferans Sistemi

Kullanim Kilavuzu

Bilgi islem Grup Baskanhigi
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e-Konferans Nedir?
MillT Egitim Bakanlgi tarafindan sunulan uzaktan egitim
uygulamalarindan biri de http://konferans.meb.gov.tr (izerinde
verilen canli egitimlerdir. Bu egitimler icin kullanilan yazilim
‘s canl, etkilesimli web toplantilari, sanal siniflar yapip kurslar

b 4
@'konferans diizenlenebilen ve tim etkinlik ve igerikler ile ilgili raporlar

MEB-Bilgi islem Grup Baskanligt

alinabilen “Hizli Egitim Gelistirim” platformudur. e-Konferans ile

katilimcilarla kolaylikla iletisime gecebilir bir yandan da uzaktan

egitim ihtiyaci karsilanabilir.

e-Konferans Sistemine girmeden once yapilacak hazirliklar

- Enaz 4 MBit internet baglantisi saglayiniz. Baglanti hiziniz ne kadar yiksek
olursa sistemi kullanma veriminiz o oranda artacaktir. 4 MBit lik hiz degerinin
paylasimsiz internet baglantilari icin belirtildigini unutmayiniz. Paylasimli
internet baglantilarinda daha yiksek hizlar gerekebilir.

- Egitimlerde kullanmak tzere kulakh mikrofon elde ediniz. Bu hem duymanizi
kolaylastiracak hem de s6z verildiginde ¢evredeki seslerin diger katilimcilari
rahatsiz etmesini engellemis olursunuz.

- Enaz 3 MP veya daha ylksek bir ¢ozlintrlige sahip web kamera kullaniniz.
Gorintu kalitesi ve piksellesmenin 6nline gegebilmek icin web kameranizin
kalitesi 6nemlidir.

- Kamera, kulaklik ve mikrofonunuzu salona girmeden 6nce bilgisayarinizda
deneyiniz. Ses girislerinin dogru yapildigindan, kulakhginizin ve
mikrofonunuzun d tizglin ¢alistigindan emin olunuz.

- Canh toplantilara baslamadan 30 dakika dnce sisteme dahil olmaya calisiniz.
Tim kullanicilarin son anda dahil oldugu sistemlerde zaman zaman sorunlar ¢ikabilmektedir.

e-Konferans Sistemine hangi adresten nasil giris yapabilirim?
e-Konferans Sistemine giris yapmak icin

Misafir olarak gir tarayicinizin adres satirina
@ Oturum acma adinizi ve parolanizi kullanarak giris yapin http://konferans.meb.gov.tr yazin, Enter tusu
Oturum A| yada git digmesiyle e-Konferans web sitesini
aciniz.

Parola|

Parolanzs ms unuttonuz? Ozel bir toplanti diizenlenmisse tarafiniza

ulastirilan baglant: adresine (Ornegin:
http://konferans.meb.gov.tr/testbim)
tiklayiniz ve kullanici adini “Oturum Ag¢” metin

Odaya Gir

kutusuna, sifrenizi “Parola” metin kutusuna
yaziniz ve “Oturum Ag” diigmesine tiklayiniz. Herkese acik bir toplanti ise “Misafir olarak katil”
secenegini sectikten sonra Ad ve Soyadinizi biyik harflerle yazip, “(-) tire” isareti koyduktan sonra
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ilinizin yada Genel Mudirltgiiniziin adini yaziniz. Ornegin; “BEHIC CELEBi — ANKARA MEM”.
Ardindan “Odaya Gir” digmesine tiklayiniz.

NOT: Misafir olarak giris yapmaya ¢alistiginizda toplanti diizenleyicisinin sizi kabul etmesi gereklidir.
Aksi halde toplanti odasina giris yapamazsiniz.

Toplanti salonuna giris yaptim,
ismimi nasil degistirebilirim?
Katihmcilar listesinin sag yaninda yer alan acilir
ikona tiklayiniz. “Bilgilerimi Dlizenle” baglantisina

Katibimcilar (2)

* Toplanti Sahipleri

Bilgilerimi Diizenle...

GorGnimi Degistir P

tiklayiniz ve isminizi glincelleyip “Tamam”

diigmesine tiklayiniz.

Toplant:1 salonuna giris yaptim, ancak herhangi bir ses duyamiyorum.
1. Hoparldr / kulakliginizda sorun olabilir. Bilgisayarinizda deneme yapiniz,
gerekli ise hoparlér/kulakliginizi degistiriniz.

2. Ses girisiniz yanlis olabilir. Ses kartinin (genellikle yesil) hoparlor girisine
takiniz ve deneme yapiniz. 1o
. 7 > ~

3. Ust menide yer alan ses simgeniz 1 & b2 ¥
kapali konumda ise acik hale - ‘ “ Rk
getiriniz.

4. Toplanti henliz baslamamis olabilir, bu nedenle toplanti sahibi sesi
heniiz agmamis olabilir. Litfen bekleyiniz.

S6z hakki nasil isteyecegim?
Ust meniide yer alan “Soéz Hakki iste” diigmesine tiklayiniz.
& - Toplanti sahibinin kabul etmesini bekleyiniz. Toplanti sahibi size

! Soz Hakk iste sz verdiginde sag Ust kdsede
) Katil uyari belirecektir. ses Haklar Verildi
o) Karsi Gk Mikrofonunuzdan

= Gekil konusabilirsiniz. Konusma

esnasinda hoparloriiniz agik ise

Behig Celebi, 'S6z Sirasi' sizde.

simdi Konus

lutfen kapatiniz, ses de yanki
yapabilir.

So6z hakki verildi ancak sesim karsiya gitmiyor. Ne yapmaliyim?

S6z hakki verildiginde toplanti sahibi sesinizi etkinlestirmis ise
konusabilirsiniz. Toplanti sahibi sesinizi etkinlestirdiginizde tist meniide
mikrofon simgesi aktif olur. Ayni anda “Ses Haklari Verildi” uyarisi ¢ikar
ve isminizin yaninda mikrofon simgesi belirir.

Sesimi Bagla

Mikrofon simgesi belirmesine ragmen sesiniz karsiya gitmiyorsa;

mikrofon simgesine tiklayip “Sesimi Bagla” secenegine tiklayiniz. Mikrofon ayarlarinizda sikinti yoksa
ve dogru yere baglamissaniz sesiniz diizglin bir sekilde ulasacaktir. Mikrofonunuzda sikinti varsa ikinci
sayfada belirtilen hazirlklari yapiniz. & BeHig cELEBT &
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So6z hakki verildi, kendi kamerami nasil baslatacagim?

1. So6z hakki verildikten sonra toplanti sahibi

Video I| Web Kamerami Baslat II
kameranizi kullanmaniz icin aktif edebilir. Bu

durumda Video paylasim ekraninda “Web Kamerami Baglat” diigmesi aktif olur. Bu digmeye
tiklayiniz. Toplanti sahibi kameranizi aktif etmedigi siirece kullanamazsiniz.
2. “Web Kamerami Baslat” diigmesinden tikladiktan sonra ekrana gelen

[T
]

. vy .. Adobe Flash Player Settings
uyari penceresinden “Allow” digmesini tiklayiniz.

Camera and Mioophone Access

3. Video boélimiinde kendi gériinttintizi gérdikten sonra “Paylasimi renfersns. meb.govlr is requesting

acoess to your camera and migophone.
If you olick Allow, you may be recorded.

Baslat” digmesine tiklayiniz. Aksi halde Toplanti Sahibi ve katilimcilar
sizi gdbremezler.

7

Onizleme é [@ Allow | [& Deny

Paylasimi Baglat

Toplant: sirasinda/sonrasinda/oncesinde ekranda bir anket ¢ikti. Ne
yapmaliyim?

Ekranda beliren anketteki secenegi segmeniz yeterlidir. Herhangi bir Anket 2 =
onaya gerek yoktur. Anket acgik oldugu slirece cevabinizi Egitimi nasil buldunuz?
degistirebilirsiniz. g o
iyi

() idare Eder

O Kéti

= oy Yok
Sohbet EKkrani ne ise yarar?
ST *_ Sohbet ekrani katilimci ve toplanti sahibine iletmek istediklerinizi

yazabileceginiz alandir. Burada alttaki sekmede “Herkes” ibaresi
beliriyorsa yazdiklariniz tim katilmcilar tarafindan goralir.

Herkes

Dosya paylasimi nedir?

Toplanti sirasinda/sonrasinda katilimcilarla gesitli dosyalar

Dosyalar

nd Bayut paylasilabilir. Ornegin bir sunum yada bir resim paylasilacagi

e — zaman “Dosyalar” penceresinde goriintilenir. ilgili dosyayi secerek
“Bilgisayarima Kaydet” baglantisiyla dosyayi bilgisayariniza
kaydedebilirsiniz.
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