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DyNed Excel Öğrenci Listesi Hazırlama ve Yükleme 

Dyned_Liste_Hazirlama.xlsm 

isimli dosyayı açıyoruz. 

Dosya açılırken Makrolar 

devre dışı bırakıldı: içeriği 

etkinleştir uyarısı verir ise; 

İçeriği etkinleştir butonuna 

basıyoruz. Bu daha sonra hızlı 

liste oluştururken 

kullanacağımız makroları aktif 

hale getirecek. 

Çalışma kitabı içinden “Veri” 

isimli sayfaya geçiyoruz. 
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İlk iş olarak sol üst köşeye 

basarak tüm hücreleri seçiyor 

ve sağ tıklayarak içeriği 

temizle sekmesini seçiyoruz. 

Eskiden kalma tüm verileri 

silme amacıyla yaptığımız bu 

işlem sonrasında ekranda sarı 

klasör resimleri kalabilir. 

Klasör resimlerini silmek için 

uğraşmayınız, kalabilir. 
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e-okul sistemine giriş 

yaparak öğrenci listesini 

alacağız.

Öğrenci İşlemleri menüsüne 

girerek öğrenci arama 

ekranına ulaşıyoruz. 

Sınıf ve Şube seçimi yaparak 

Ara butonuna basıyoruz. 
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Seçmiş olduğumuz sınıfa ait öğrencilerin listesi gelecek. Bu listeyi sol 

üst köşedeki “T.C. Kimlik No” hücresinin solundaki boş hücreden 

başlayarak son öğrencinin en sonuna kadar seçiyoruz. 

Seçimin üstüne sağ tıklayarak “kopyala” sekmesini seçiyoruz. 
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“A1” hücresine sağ tıklayarak 

yapıştır sekmesini seçiyor ve 

öğrenci listesini “excel” e 

aktarıyoruz. 

Veri sayfasına yapıştırdığımız 

öğrenci listesi, formüller yardımıyla 

liste sayfasına aktarılıyor. 

*Öğrenci listesinin düzenledikten sonraki hali.
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Ayarlar – Çıktı sayfasında 

listemizde kullanacağımız 

eposta uzantısını 

değiştirebiliriz.  

Makromuzun kısayolunu 

buradan görebiliriz. 

Ctrl +Q kısayoluyla 

makromuzu çalıştırabiliriz. 

Makro çalıştırıldığında liste 

sayfasındaki verileri alarak 

liste.xslx adında bir excel 

çalışma kitabını masaüstüne 

kaydetti.  

Bu dosya Dyned’e öğrenci 

yüklerken kullanacağımız 

uyumlu formattaki listedir. 



“Sınıfa yeni Öğrenci Kaydedilmesi” butonunu seçip, öğrencileri 

kaydedeceğimiz sınıf seçimini yapıyoruz. 

“Excel tablosundan öğrenci kaydetme” butonuna tıklayarak açılan 

pencereden daha önce oluşturduğumuz, masaüstünde bulunan “liste” 

isimli excel dosyasını açıyoruz. 
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Excel’den alınan veriler ekrana geldiğinde; altta bulunan “Öğrencileri 

Kaydet” butonuna tıklıyoruz.  

“Yeni Öğrenci Listesi” altındaki öğrenciler üst kısımdaki Sınıf Öğrenci 

Listesi’ne teker teker kaydedilecektir. Bu işlem sistemin hızına bağlı 

olarak birkaç dakika sürebilir.  

Sistemi kullanırken “SchoolId” , “bu eposta uygun değildir” , “İşlem 

gerçekleştirilemedi, tekrar deneyin” gibi hatalar alıyorsanız, sistem aşırı 

yoğun olduğu dönemlerde bu hataları alıyor olabilirsiniz. Bir süre sonra 

tekrar deneyebilirsiniz.  

Bu kılavuz Tekirdağ İl Milli Eğitim Müdürlüğü Temel Eğitim Bölümü  Tarafından

Hazırlanmıştır 




