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TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
MAARIF MUFETTISLERI BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA - - - TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1 Talep ve Sikayetler 1- Dilekge 30 GUN
2 | Bilgi ve Belge Talepleri 1- Dilekge 15 GUN
Ozel ve Resmi Ogretim Kurumlarin 1- Bélimlerden Gelen Dosyalar )
3 | Basvurulan (Ogretime baslama- 15 GUN
Kapama - Nakil vb.)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

iIk Mira
isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

caat Yeri : Tekirdag il Milli Egitim Midarlagu

- Ersan ULUSAN
- il Millt Egitim Muduri

ikinci Miracaat Yeri :
- Suat YILDIZ
- Vali Yardimcisi

isim
Unvan

: Tekirdag il Milli Egitim Midirlaga Valilik Binasi Stleymanpasal/ Tekirdag  Adres

: (0282) 261 20 11
. (0282) 261 87 22

: tekirdagmem@meb.gov.tr

Telefon
Faks
E-Posta

Tekirdag Valilii

: Tekirdag Valiligi, Valilik Binasi Suleymanpasa/
: (0282) 261 20 07
. (0282) 261 87 25

* ozelkalem@tekirdag.gov.tr




TEKIRDAG iL MiLLI EGiTiM MUDURLUGU
OZEL BURO HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
1- 147" yi arayarak bagvuru yapmak.
1

Mebim Alo 147 Basvurulari

(Ad-Soyad, T.C. Kimlik No., Telefon No., Adres, e-mail adresi, Ogrenim Bilgileri) (istenildigi takdirde bu 72 Saat / 3 GUN

bilgiler gizli kalir.)

Basbakanlik iletisim Merkezi

1- E-devlet yada BIMER adresinden basvuru yapmak

2 |(BIMER) (Ad-Soyad, T.C. Kimlik No., Telefon No., Adres, e-mail adresi, Ogrenim Bilgileri)(istenildigi takdirde bu 30 GUN
Basvurulari bilgiler gizli kalir.)

3 Mudurlugumuz Mail Adresine | 1- Milli EGitim Bakanhgi yada Milli Egitim Mudurlugu Sitesinden basvuru yapmak 30 GUN
Gonderilen Bagvurular (Ad-Soyad, T.C. Kimlik No., Telefon No., Adres, e-mail adresi, Ogrenim Bilgileri)

4 Milli Egitim Bakanhg Bilgi 1 Milli Egitim Bakanligi Sitesinden yada E-devlet adresinden bagvuru yapmak. 15 GUN

Edinme Bagvurulan

(Ad-Soyad, T.C. Kimlik No., Telefon No., Adres, e-mail adresi, Ogrenim Bilgileri)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

- Tekirdag Il Milli Egitim Madarligi

Ikinci Miracaat Yeri : Tekirdag Valiligi

Isim : Ersan ULUSAN Isim
Unvan - 11 Millt Egitim Madurd Unvan
Adres : Tekirdag il MillT Egitim Midirlaga Valilik Binasi Stleymanpasa/  Adres
Telefon : (0282) 261 20 11 Telefon
Faks : (0282) 261 87 22 Faks
E-Posta : tekirdagmem@meb.gov.tr E-Posta

: Suat YILDIZ

: Vali Yardimcisi

. Tekirdag Valiligi, Valilik Binasi Suleymanpasa/ Tekirdag
: (0282) 261 20 07

: (0282) 261 87 25

: ozelkalem@tekirdag.gov.tr




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
DESTEK HiZMETLERI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIR HiZMETIN
A HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMS”L}]"I"?'-E’;'}‘MA
o (EN GEg)
1- Dilekge
ilama Bagli Borglarin 2- Mahkeme karari . N
1 | ®denmesi 3- Fatura/Serbest meslek makbuzu 2 |$ GUNU
4- ikinci sahislarda vekaletname

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

llk Miracaat . Tekirdag il Milli Egitim MGdirlGg( Ikinci Miracaat Yeri : Tekirdag Valiligi

Isim : Ersan ULUSAN Isim : Suat YILDIZ

Unvan - 11 Milli Egitim Mudaird Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Tekirdag il Milli Egitim MidirlGga Valilik Binasi Stleymanpasa/  Adres . Tekirdag Valiligi, Valilik Binasi Suleymanpasa/ Tekirdag
Telefon : (0282) 261 20 11 Telefon . (0282) 261 20 07

Faks : (0282) 261 87 22 Faks . (0282) 261 87 25

E-Posta : tekirdagmem@meb.gov.tr E-Posta : ozelkalem@tekirdag.gov.tr




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Elektronik basvuru formu
2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli érnegi (Ogrenim
bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
Ogretmenlige ilk Atama Basvuru 3- Ortadgretim alan ogretmenligi tezsiz yuksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
1 | Evraklarinin Alinarak Bagvurularin 4- Diploma denklik belgesi (Yurtdisi yuksekogretim kurumlarindan mezun olanlardan) 1iS GUNU
Onaylanmasi Felsefe bolumU mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji
5- bolumu mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina
dair belge.
6- Askerlik durum beyani ile adli sicil durum beyani
Ek Ders Ucreti Karsihgi Ogretmen 1- Dilekge
2 | Gérevlendirme Basgvurularinin 2- Mezuniyet belgesi fotokopisi 1i$ GUNU
Alinmasi 3- Nifus Cuizdani Ornegi
Miidiirliigiimiiz ve Bagli Bulunan 1- Bagvuru formu
Okul/Kurumlardan Emekli Olanlara 2- SGK tarafindan verilen emekli kimlik karti fotokopisi 2 iS GUNIl
3 | “Emekli Personel Kimlik Kart"nin 3- Nifus clizdani ornegi $ GUNU
Diizenlenmesi 4- Vesikalik fotograf (1 adet son 6 ayda ¢ekilmis)
Mudurlugumuz ve Bagh Bulunan 1- Dilekge
Okul/Kurumlardan Emekli Olan 2- Nufus cuzdaninin asl
4 Personele Hususi Damgali (Yesil) 3- Emekli tanitim kartinin asli 3 i GUNU

Pasaport icin Emeklilik Bilgileri ile
Kadro Derecesini Gosterir Belgenin
Verilmesi




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
il Dis1 Okul/Kurumlardan Emekli 1- Dilekce
Olan Personele Sicil Dosyasinin . .
Bulundugu Milli Egitim 2- Nufus cluzdaninin asli
Miidiirligiinden Gelecek Cevap 3- Emekli tanitim kartinin ash N
5 y : 5 GUN
Dogrultusunda Hususi Damgali
(Yesil) Pasaport icin Emeklilik
Bilgileri ile Kadro Derecesini
Gosterir Belgenin Verilmesi
Il Dis1 Okul/Kurumlardan Yesil 1- Dilekge
Pasaport Almaya Hak Kazanan Vefat y y
] g i . 2- Nufus cuzdaninin asl
Etmis Personelin Esine Personelin 3- Emekli tamtim kart |
Sicil Dosyasinin Bulundugu Milli - Emexditanitim kartinin asti
6 Egitim Mu?lurlugunden Gelec_ek 5 GUN
Cevap Dogrultusunda Hususi
Damgali (Yesil) Pasaport igin
Emeklilik Bilgileri ile Kadro
Derecesini Gosterir Belgenin
Verilmesi
1- Nufus cuzdani asli
7 | Engelli Personelin Goreve 2- Adlj sicil beyani 1iS GUNU
Baslatilmasi 3- Saglik kurulu raporu
4- Ogrenim durum belgesi fotokopisi




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
INSAN KAYNAKLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
8 | Sehit ve Gazi Maliil Yakinlarinin 1- Nifus clizdani ash 1iS GUNU
Goreve Baslatilmasi 2- Adli sicil beyani
Ogretmenlige Atanacaklarin Agiktan 1- Diploma veya gegici mezuniyet belgesinin asli gorulerek alinacak fotokopisi
9 | (Yeniden) Atama Basvurularinin 2- En son atandigi yere ait atama kararnamesi 1iS GUNU
Alinmasi 3- Hizmet belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri : Tekirdag il Milli Egitim MGdarlGgu

Isim : Ersan ULUSAN Isim
Unvan - 11 Millt Egitim Madurd Unvan
Adres : Tekirdag il Milli Egitim Madurliiga Valilik Binasi Suleymanpasa/ Tekirdag — Adres
Telefon : (0282) 261 20 11 Telefon
Faks : (0282) 261 87 22 Faks
E-Posta © tekirdagmem@meb.gov.tr E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri :

Tekirdag Valiligi

: Suat YILDIZ

: Vali Yardimcisi

: Tekirdag Valiligi, Valilik Binasi Suleymanpasa/
: (0282) 261 20 07

: (0282) 261 87 25

» ozelkalem@tekirdag.gov.tr




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL EGITiM VE REHBERLIK SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1-Veli dilekgesi
1 Evde Egitim Hizmeti 2-Bireyin en az 4 ay sureyle 6rgun egitim kurumundan dogrudan yararlanmasinin mumkun olmadigi ya 30 GUN
da yararlanmasi halinde olumsuz sonuglar doguracagini belirten saglk raporu
1-Veli dilekgesi veya Okul Mudurlugunin resmi yazisi,
2 Oziirlii Birey Tanilama, 2-Saglik Kurulu Raporu 30 GUN

Yonlendirme ve Yerlestirme 3- Rehberlik ve Arastirma Merkezi Mudurlugu Raporu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

. Tekirdag il MillT Egitim MUdirlGg ikinci Miracaat Yeri : Tekirdag Valiligi

: Ersan ULUSAN Isim : Suat YILDIZ

- 11 Millt Egitim Maduru Unvan : Vali Yardimcisi

. Tekirdag il Millf Egitim Madarlaga Valilik Binasi Stileymanpasa/ Adres . Tekirdag Valiligi, Valilik BinasI Suleymanpasa/ Tekirdag
: (0282) 261 20 11 Telefon - (0282) 261 20 07

: (0282) 261 87 22 Faks : (0282) 261 87 25

: tekirdagmem@meb.gov.tr E-Posta : ozelkalem@tekirdag.gov.tr




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

SIRA

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-Form dilekge (Milli Egitim Bakanhigi Ozel Ogretim Kurumlari Yoénetmeligi Ek-1)

2-26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Turk Ceza Kanununun 53 Uncu maddesinde belirtilen sureler gecmis olsa bile;
kasten iglenen bir sugtan dolayi bir yil veya daha fazla sureyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile devletin
guvenligine kargi suglar, Anayasal duzene ve bu duzenin igleyisine karsi suglar, milli savunmaya karsi suclar, devlet
sirlarina kargi suglar ve casusluk, zimmet, irtikap, rusvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, giveni kotuye kullanma,
hileli iflas, ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina fesat karistirma, suctan kaynaklanan mal varli§i degerlerini aklama
veya kacakgilik ve ayni Kanunun Cinsel Dokunulmazliga Karsi Suglar baslikli ikinci Kisminin Altinci Bélimiinde
dlizenlenen maddelerde yer alan suglardan mahkim edilmemis olduguna dair yazil beyani.

3-Kurucu tuzel kigilik ise; kurulug amaglari icinde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iligkin ifadenin de yer
aldigi ve tlzel kisiligin niteligine gore Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis ana sdzlesme, tuzuk ya da vakif
senedi

4-Kurucu tuzel kisilik ise; kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuratme yetkisine
sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari

5-Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayri ayri ve okul olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin de U¢
adet 35x50 cm veya A3 ebadinda gizilmis yerlesim plani ve plani ¢gizen mimarin belgeleri (Buro tescil belgesi ve imza
sirktsu)

6-Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yonetmeligi uygulamak isteyen okullarin kurucusunun yazil beyani, resmi
benzeri okullarin tabi olduklari ydonetmeliklerden farkli uygulama yapmak isteyen okullar icin Bakanlikga onaylanmak
uzere hazirlanan ug¢ nusha kurum yonetmeligi taslagi ve CD'si veya kurucunun daha 6nce agilig izni almis bagka bir
okulu igin Bakanlikga onaylanmis kurum yonetmeligini uygulayacagina iligkin yazili beyani

7-Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlikga onaylanarak
uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders cizelgesi bulunmayan kurumlar icin; Bakanlikgca onaylanmak
uzere Ug¢ nusha ogretim programi taslagi, haftalik ders gizelgesi taslagi ve CD’si.

8-Cesitli kurslar, 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezleri, motorlu tasit strtculeri kurslari ve hizmet ici egitim
merkezlerinin uygulayacaklari 6gretim programinin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu kararinin tarih ve sayisi.
Ayrica; 6zel 6gretim kursu acacaklar icin, (Ek-4)’te yer alan bilim gruplarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanan
cerceve programina/programlarina uygun olarak kurum tarafindan en fazla bes bilim grubunda hazirlanmis ve Genel
Muadurlukge onaylanmis kurs programi.

KURUMLAR : 60
GUN
OKULLAR : 40
GUN

Ozel Ogretim Kurumlarinin
Aciligi




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : . : TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)

9-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim mudurligince onayl 6rnegi; kurum binasi kiralik ise
binanin tapu senedi ornegi ile basvuru tarihi itibariyle okullarda ogretim suresi kadar, diger kurumlarda da en az bir
yillik kira s6zlesmesinin asli veya milli egitim mudurligunce onayl ornegi, Tapu kutugunde konut olarak kayith bir ana
tasinmazin bagimsiz bolumlerinde agilacak anaokullarinin bahge kullanimi i¢in kat malikleri kurulu muvafakat belgesi.
(Belgede her kat sahibi veya vekillerinin ayri ayri muvafakatlerine iliskin imzalari ile binanin kag daireli oldugu ve
imzalarin kat sahibi veya vekillerine ait olduguna iligkin apartman yoneticisinin imzasi bulunur.)

10-Yonetici ¢calisma izin teklifi ve Kurum ogretime baglamadan once nitelikleri de belirtilen gerekli tim personele iligkin
¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucu veya kurucu temsilcisinin yazili beyani

11-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il muduarlUkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor
12-Denizcilik, havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun gorusu
13-Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun acilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegi alana uygun
stajlarini yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protokol

14-1l saglik midarlagince dizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik ydninden uygun olduguna iliskin rapor
15-itfaiye midurligince diizenlenecek, binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin
rapor

16-492 sayili Harglar Kanunu geregdi ruhsatlari harca tabi kurum acgacaklar igin harg yatirildigina dair onayli belge.
17-Binanin dis cephe ve bahcgesinin fotograflari ve Cd




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU

OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
G : KURUMLAR : 40
" N 1-Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi -
Ozel Ogretim Kurumlarinin ) o GUN
2 | .. i 2-Kurucu tuzel kigilik ise; yonetim kurulu karari
Isim Degisikligi - . o 3 : OKULLAR: 20
3-Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi GUN
1-Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi KURUMLAR
2-Kurumun son yerlesimini gosteren ug¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda) ve plani ¢izen mimarin (NCELEME

belgeleri (Buro tescil belgesi ve imza sirklisl)

3-ilave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari'nin tarihi ve sayisi

4-Programa ait arag-gerec listesi

5-Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

YAPILMADAN) : 5
GUN (INCELEME
YAPILARAK) 35

3 Ozel Ogrgtlm Ku!'umlarlnda 6-Okullara ilave edilecek her program icin en az dort derslik ve uygulama derslikleri, lise ve dengi okul mezunlarina GUN
Program llaveleri yonelik (Ek-4)’te yer alan bilim grubu programlarini uygulamak isteyen temel liselerde ise; her bir bilim grubu icin OKULLAR :
standartlari Bakanlik¢a belirlenmis bilim dersligi sartlarini saglayan derslik bulunmasi (INCELEME
YAPILMADAN) 20
GUN (INCELEME
YAPILARAK) 40
GUN
1-Yeni kurucu gergek kisi ise kurucuya, tuzel kisi ise kurucu temsilcisine ait bu Yonetmeligin 5inci maddesinde sayilan
belgeler,
2-Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen ig s6zlegsmeleri,
3-Kurumun borg¢ ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tUzere, kurumu devralan veya devredilen
gercek kisi veya tuzel Kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikce duzenlenen devir senedi,
.. .l 4-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim muduarligunce onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik KURUM.I.‘AR : 40
4 | Ozel Ogretim Kurumlarinin | isepinanin tapu senedi 6regi ile bagvuru tarihi itibariyle okullarda égretim stiresi kadar, diger kurumlarda da en az bir GUN
Devir Iglemleri yillik kira s6zlesmesinin ash veya milli egitim mudirliigince onayl érnegi, OKULGL[?S : 20

5-Kurucu tuzel kigilik ise; kurulug amaglari icinde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iligkin ifadenin de yer
aldigi ve tuzel kisiligin niteligine gore Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis ana sézlesme, tuzuk ya da vakif
senedinin milli egitim mudurligunce onayli 6rnegi

6-Kurucu tuzel kKisilik ise; kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yuritme yetkisine
sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

SIRA

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

KURUMLAR : 40
1-Kurucu temsilcisine ait Yonetmeligin 5inci maddesinde sayilan belgeler GUN
2-Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri OKULLAR : 20
GUN

Ozel Ogretim Kurumlarinin
5 | Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

1-Kurucu veya kurucu temsilcisinin kurumunu donustirmesine iligskin yazisi

2-Form dilekge (Milli Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari Yonetmeligi Ek-1)

3-26/9/2004 tarihli ve 5237 sayili Turk Ceza Kanununun 53 Uncl maddesinde belirtilen sureler gecmis olsa bile;
kasten iglenen bir sugtan dolayi bir yil veya daha fazla sureyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile devletin
guvenligine kargi suglar, Anayasal duzene ve bu diuzenin igleyisine karsi suglar, milli savunmaya karsi suclar, devlet
sirlarina kargi suglar ve casusluk, zimmet, irtikap, rusvet,hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, giveni kotuye kullanma,
hileli iflas, ihaleye fesat karistirma, edimin ifasina fesat karistirma, suctan kaynaklanan mal varli§i degerlerini aklama
veya kacakgilik ve ayni Kanunun Cinsel Dokunulmazliga Karsi Suglar baslikli ikinci Kisminin Altinci Bélimiinde
duzenlenen maddelerde yer alan suglardan mahkim edilmemis olduguna dair yazili beyani.

4-Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yonetmeligi uygulamak isteyen okullarin kurucusunun yazili beyani, resmi
benzeri okullarin tabi oldugu yonetmeliklerden farkli uygulama yapmak isteyen okullar i¢cin Bakanlikga onaylanmak
uzere hazirlanan ug¢ nusha kurum yonetmeligi taslagi ve CD’si veya kurucunun daha once agllis izni almig bagka bir
okulu igin Bakanlikga onaylanmis kurum yonetmeligini uygulayacagina iligkin yazili beyani.

5-Kurumlarin uygulayacaklari 6gretim programinin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Kararinin tarih ve sayisi.
Ayrica; 6zel 6gretim kursu acacaklar icin, (Ek-4)’te yer alan bilim gruplarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanan
cerceve programina/programlarina uygun olarak kurum tarafindan en fazla bes bilim grubunda hazirlanmis ve Genel
Muadurlukge onaylanmis kurs programi.

6-YOnetici caligsma izin teklifi ve kurum ogretime baslamadan once nitelikleri de belirtilen gerekli tum personele iliskin
¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani.

7-Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlikga onaylanarak
uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders cizelgesi bulunmayan kurumlar icin; Bakanlikgca onaylanmak
6 Ozel Ogretim Kurumlarinin | {izere ii¢ niisha 6gretim programi taslagi, haftalik ders gizelgesi taslagi ve CD’si.

Donugsumu 8-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim mudurligince onayl 6rnegi; kurum binasi kiralik ise
binanin tapu senedi ornegi ile bagvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim suresi kadar, diger kurumlarda da en az bir
yillik kira s6zlesmesinin asli veya milli egitim mudurlugince onayh 6rnegi, Tapu kutigunde konut olarak kayitli bir ana
tasinmazin bagimsiz bolumlerinde agilacak anaokullarinin bahge kullanimi igin kat malikleri kurulu muvafakat belgesi.
(Belgede her kat sahibi veya vekillerinin ayri ayri muvafakatlerine iliskin imzalari ile binanin kag daireli oldugu ve
imzalarin kat sahibi veya vekillerine ait olduguna iligkin apartman yoneticisinin imzasi

bulunur.)

35 GUN




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : . : TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)

9-Mesleki ve teknik Anadolu lisesi saglik hizmetleri alani agacaklarin, 6grencilerinin beceri egitimi/staj calismasi/yaz
uygulamalarini yapabilecekleri; okulla ayni il sinirlari igerisinde, okula kara yolu ile uzakhgi 30 km’yi gegcmeyen, en az
50 yatak kapasiteli ve okulun alan ve dallarina esas tegkil eden meslek gruplarina gore gorevli saglik personeli
sayllarinin da belirtildigi hastane/hastanelerle yapacaklari, en az 10 yil sureli ve il saglik madurligunce onayli
protokol.

10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il maduarlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bdlumlerince duzenlenen teknik rapor istenir.
Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapi denetim
firmalari denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapiimis ve yapl ingaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve
dayanikli olduguna iligkin belge istenmez.

11-Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yonunden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik birimince
duzenlenen rapor.

12-Kurum agcilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli dnlemlerin alindigina iligkin itfaiye
mudurlugunce duzenlenen rapor.




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : . : TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)

1-Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayri ayri, okul ve 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezi olarak
kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri icin de U¢ adet 35x50

cm veya A3 ebadinda kagitlara gizilmis yerlesim plani ve CD’si ve plani ¢izen mimarin belgeleri (Buro tescil belgesi ve
imza sirkusu)

3-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim mudurlugince onayl ornegi; kurum binasi kiralik ise
binanin tapu senedi ornegi ile bagvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim suresi kadar, diger kurumlarda da en az bir
yillik kira sOzlesmesinin asli veya milli egitim mudurligunce onayli ornegi, Tapu kutugunde konut olarak kayith bir ana
tasinmazin bagimsiz bolumlerinde agilacak anaokullarinin bahge kullanimi igin kat malikleri kurulu muvafakat belgesi.
(Belgede her kat sahibi veya vekillerinin ayri ayri muvafakatlerine iliskin imzalari ile binanin kag daireli oldugu ve

” PT imzalarin kat sahibi veya vekillerine ait olduguna iligkin apartman yoneticisinin imzasi bulunur.)

7 SZE:iOQretlm Kurumlarinin 4-Kurum agllacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il mudurlUkleri, yapinin proje 40 GUN
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya niversitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor istenir.
Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapi denetim
firmalari denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapiimis ve yapi ingaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve
dayanikl olduguna iligkin belge istenmez.

5- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yonunden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik birimince
duzenlenen rapor.

6- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iligkin itfaiye
mudurligunce duzenlenen rapor.

7-Mecvut binada bulunan arag ve gereci yeni binaya tagiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin
kurucu veya kurucu temsilcizne ait yazili beyan

8-Binanin dis cephe ve bahcesinin fotograflari ve Cd

Ozel Ogretim Kurumlarinin 1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu veya kurucu temsilcisi dilekgesi

Yerlesim Plani ve Kontenjan | 2-Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri, okul ve 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezi olarak
Degisikligi kullanilacak binalarin ayrica bahcgeleri igin de U¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara gizilmig yerlesim plani ve
CD’si ve plani ¢izen mimarin belgeleri (Buro tescil belgesi ve imza sirkusu)

3-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim mudurlugince onayl ornegi; kurum binasi kiralik ise
binanin tapu senedi ornegi ile bagvuru tarihi itibariyle okullarda 6gretim suresi kadar, diger kurumlarda da en az bir
yillik kira sozlesmesinin asli veya milli egitim mudurlugince onayh 6rnegi, Tapu kutigunde konut olarak kayitli bir ana
tasinmazin bagimsiz bolumlerinde agilacak anaokullarinin bahge kullanimi igin kat malikleri kurulu muvafakat belgesi.
(Belgede her kat sahibi veya vekillerinin ayri ayri muvafakatlerine iliskin imzalari ile binanin kag daireli oldugu ve

8 imzalarin kat sahibi veya vekillerine ait olduguna iligkin apartman yoneticisinin imzasi bulunur.) 35 GUN




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQ)
4-Kurum agllacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il mudurlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya niversitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor istenir.
Ancak; 6/3/2007 tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapi denetim
firmalari denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapiimis ve yapi ingaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve
dayanikl olduguna iliskin belge istenmez.
5- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yonunden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili saglik birimince
duzenlenen rapor.
6- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iligkin itfaiye
1-Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
9 Ozel Ogretim Kurumlarinin | 2-Egitim personeli, diger personel, kursiyer ve dégrencilere kurumun kapatilacagina dair en az ti¢c ay nceden yapilan 45 GUN
Kapatiimasi duyuru yazisi
3-Yonetici, egitim ve diger personelinin istifa dilekceleri
Ozel Ogretim Kurumlarinin  |1-Kurum midurliginin yazisi
10 Kiilturel Bilgi Beceri Proje  [2-Yarigma sartnamesi 10 GUN
vb. Etkinliklerle ilgili 1zin 3-Gezi Plani ve gezi igin gerekli belgeler
Basvurulari




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU

OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

11

Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okullarinin Tegvikten
Yararlanma istekleri

1-Yatinnmciyi temsil ve ilzama yetkili kisi veya kisilerce imzali muracaat dilekgesi.

2- Yatirnmciyi temsil ve ilzama yetkili kisilere ait noter tasdikli imza sirkuleri, kamu kurumlari ve sahis sirketleri ile
gercek kisiler icin imza beyannamesi.

3-EK-1'deki 6rnede uygun olarak hazirlanmig, her sayfasi yatirimciyi temsil ve ilzama yetkili kisi veyakisilerce imzall
ve kaseli yatirnm bilgi formu ve taahhutname ile makine ve techizat listeleri.

4-Bakanhga yapilacak miracaatlarda, dértytiz Turk Lirasi tutarindaki meblagin Bakanlik Doner Sermayeisletmesine
ait EK-9’da belirtilen hesaba yatirildigina dair belge, muracaatin yerel birimlere yapilmasi durumunda,yukarida
belirtilen meblagin yuz Turk Lirasi tutarindaki kisminin ilgili yerel birim hesabina yatirildigina, bakiye kisminin ise
Bakanlik Déner Sermaye isletmesi hesabina yatirildigina dair belge.

5-Firmanin ortaklik yapisi, sermaye miktari ve faaliyet konulari agisindan nihai durumunu gosterir Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesi veya Turkiye Esnaf ve Sanatkarlar Sicil Gazetesi asli veya noterden veya sicil merciinden tasdikli ornegi.
6-Kamu kurum ve kuruluslari tarafindan yapilacak muracaatlar hari¢ olmak tzere, 31/5/2006 tarihli ve 5510 sayili
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu uyarinca Turkiye genelinde Sosyal Guvenlik Kurumuna muaccel
olmus prim ve idari para cezasi borglarinin bulunmadigina veya tecil ve/veya taksitlendirildigine ya da
yapilandirildigina ve yapilandirmanin bozulmadigina dair Sosyal Guvenlik Kurumunun ilgili birimlerinden alinacak yazi
veya Kurumun elektronik bilgi iletisim ortamindan alinacak barkodlu ¢ikti.

7-9/8/1983 tarihli ve 2872 sayili Cevre Kanununa istinaden, sadece 17/7/2008 tarihli ve 26939 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligi eki listelerde yer alan “Cevresel Etki Degerlendirmesi Olumlu
Karar” veya “Cevresel Etki Degerlendirmesi Gerekli Degildir Karari” sarti aranmasi gereken yatirrm konulari igin
Cevre ve Sehircilik Bakanhgr’'ndan alinan Karar ve/veya Karara iliskin yazi.

8- Tesvik belgesi talebinde bulunulmadan once yatirrmin karakteristigine bagh olarak ilgili mevzuati geregi diger kamu
kurum ve kuruluslarindan alinmasi gereken ve EK-2’de belirtilen bilgi ve belgeler.

9-Stratejik yatinimlar igin ayrica, yatinm konusu ile ilgili olarak sektorel, mali ve teknik analizlerin yaninda 10 uncu
maddede belirtilen kriterlerin her birinin yerine getirildigini tevsik eden bilgi, belge, hesap ve tablolari igeren fizibilite
raporu.

10-Yatirnmin sektortiine, buyuklugune veya tesvik uygulamalarina bagl olarak Genel Mudurlukge talep edilebilecek
diger bilgi ve belgeler.

10 GUN

1- MUracaat dilekcesi,
2- Kurucu 6zel hukuk tuzel kisisi ise;

a) Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket sdzlesmesi ile kurucu
temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi, (2)

b) Diger 6zel hukuk tuzel kigileri igin yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak segtigi gergek
Kisiyi gosteren karar ornegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani,

c) Ozel hukuk tlzel kisiliginin tizik, kurulus senedi veya sdzlesmesinde yurt agmaya iliskin hiikmiin bulunmasi ile
buna iligkin belge,




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

12

Ozel Ogrenci Yurtlarinin
Aciligi

3- Kurucu gercgek kisi ise;

a)Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi,

b) Taksirli suclar hari¢c olmak Uzere agir hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa ugramis olsalar bile Devletin
sahsiyetine karsi islenen suglar ile rugvet, zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kétuye kullanma,
Irza yonelik sug, dolanli iflas gibi yuz kizartici veya seref ve haysiyet kirici sugtan veya istimal ve istihlak kagakgilig
hari¢ olmak uzere kagakgilik, resmi ihale ve alim satimlara fesat karigtirma ve Devlet sirlarini agiga vurma
suclarindan dolayi hukumli bulunmadigina dair adli sicil beyani,
4-Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan,
5-Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olunduguna dair beyan,
6-Kurucu, bina Uzerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan,
7-Tapu sicilinde mesken olarak kayitl bir ana gayrimenkulin bagimsiz bolumlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat
Mulkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi i¢in oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya
her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alman muvafakat belgesi,

8- Yap1 kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar i¢in, depreme iliskin mevzuata
uygun olduguna dair belge,

9- Binanin saghgi olumsuz yonde etkileyen endustriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan alinan
belge,

10- Yetkili kurulugtan alinan, binanin depreme dayanikliligini gosteren belge,

11-Yetkili kurulustan alinan, yapi kullanma izni belgesi,

12-Binanin her kati igin ayri ayri duzenlenmis U¢ adet yerlesim plani,

13- Yeftkili kurulustan alinan. binanin vanaina karsi veterli ativenlide sahio olduduna dair ranor.

35 GUN

13

Ozel Ogrenci Yurtlarinin
Devredilmesi

1-Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi

2-Noter tarafindan duzenlenen devir senedi veya gayrimenkul satis vaadi s6zlesmesi

3-Yeni Kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

4-Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan

5-Yeni kurucu tuzel kisi ise; kurulus amaclari icinde yurt isletmeciligi yapilacagina iligkin ifadenin yer aldigi ve tuzel
Kisinin niteligine gore Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis ana s6zlesme, tlzUk ya da vakif senedinin
ornegi

6-Yeni kurucu temsilcisi segilecek kisinin kurum agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yuritme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari

7-Yeni kurucu veya kurucu temcilsine diploma/gecici mezuniyet belgesi fotokopisi

8-Yeni kurucu veya kurucu temcilsine ait T.C. Kimlik Numarasi beyani

9-Yeni kurucu veya kurucu temcilsine ait ikametgah beyani

35 GUN

1-Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi
2-Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
3-Binanin kiralik olmas/ halinde en az bir yillk kiraci olduguna dair beyan
4-Kurucu bina Uzerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan
5-Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana menkulin bagimsiz bolumlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat
Mulkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya
her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alinan muvafakat belgesi
” . . 6-Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar i¢in, depreme iligkin mevzuata
Ozel Ogrenci Yurtlarinin ) : ..
14 uygun olduguna dair belge 35 GUN

Bina Nakilleri

7-Binanin saghg olumsuz yonde etkileyen endUstriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan (il Halk
Saghg Maduarlugu) alinan belge

8-Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikhligini gosteren belge (denetgi belgeleri ile birlikte)

9-Binanin her kati icin ayri ayri dizenlenmis Ug¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda) ve plani gizen
mimarin belgeleri (Buro tescil belgesi ve imza sirkusu)

10-Yetkili kurulustan (Belediyelerden) alinan yapi kullanma izni belgesi

11-Yetkili kurulustan (itfaiye Mudurliginden) alinan, binanin yangina karsi yeterli glivenlige sahip olduguna dair rapor

10




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1-Kurucu veya kurucu temsilcisi yerlesim plani degisikligine iliskin ayrintili teklif yazisi (Katlarda yapilan degisiklikler
Ozel Ogrenci Yurtlarinin maddeler halinde belirtilecek)
15 | Yerlesim Plani ve Kontenjan |2-Kurumun son yerlesimini gosteren Ug¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda) ve plani gizen mimarin 35 GUN
Degisikligi belgeleri (Buro tescil belgesi ve imza sirklisl)
3-Bir adet eski yerlesim plani
1-Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi
. . 2-Kurucu 6zel hukuk tuzel kigisi ise; yurdun faaliyetine ara verecegine veya kapatilacagina iliskin sirket/dernek/vakif
Ozel OgrenCi Yurtlarinin yone“m kurulu karari .
16 | Faaliyete Ara Verme veya  |3-Ara verme veya kapatma islemleri sirasinda mevcut égrencilerin barinmasi hususunda alinan tedbirlere ait dilekge 30 GUN
Kapatilmasi 4-Tiim personele duyuru yazisi
5-Faaliyete ara verme veya kapatma ile ilgili olarak valilige ve ogrencilere bir ay 6nceden haber verildigine iliskin yazi
1-Kurucu veya kurucu temsilcisi degisikligine iligkin eski kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge
.. . . 3-Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait T.C. Kimlik Numarasi
Ozel Ogrenci Yurtlarnin 4-Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait kurum agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuratme yetkisine sahip ..
17 | Kurucu veya Kurucu 10 GUN

Temsilcisi Degisikligi

oldugunun belirlendigi sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari

5-Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

6-Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi
7-Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait ikametgah beyani

11




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Bzel O i Yurtl 1-Kurucu veya kurucu temsilcisine ait imzali kurum teklif yazisi
18 el Lgrenci rurtiarinin 2-Kurucu 6zel hukuk tuzel kisisi ise; sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari ile degisecek yurt isminin tayin edilmesi 10 GUN

isim Degisikligi

3-Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi

12




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : . : TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin teklif yazisi

2-YOnetici olarak gorevlendirilecek kigiye ait dilekge
3-Yoneticinin T.C. Kimlik Numarasi

4-Yoneticiye ait diploma/gecici mezuniyet belgesi fotokopisi .
5-Yoneticiye ait saglik raporu 5 GUN
6-YoOneticinin adli sicil beyani

7-Yoneticiyle yapilan ig sOzlesmesi

8-Sosyal Guvenlik Kurumu'ndan alinan (Ise Giris Bildirgesi) sigorta belgesi
9-Askerlik tescil veya terhis belgesi

19 | Ozel Ogrenci Yurtlarina
Yonetici Gorevlendirilmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ik Muracaat Yeri : Tekirdag il Milli Egitim Midarlagi ikinci Miracaat Yeri : Tekirdag Valiligi

isim : Ersan ULUSAN isim : Suat YILDIZ

Unvan - 1l Millt Egitim Madurd Unvan : Vali Yardimcisi

Adres . Tekirdag il Millf Egitim MGdarlaga Valilik Binasi Stleymanpasa/  Adres . Tekirdag Valiligi, Valilik BinasI Suleymanpasa/ Tekirdag
Telefon : (0282) 261 20 11 Telefon - (0282) 261 20 07

Faks : (0282) 261 87 22 Faks : (0282) 261 87 25

E-Posta : tekirdagmem@meb.gov.tr E-Posta » ozelkalem@tekirdag.gov.tr

13



TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
STRATEJi GELiISTIRME SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
. _ . 1- Projenin; amaci, hedefleri, kapsami, butce, butce kaynagi, faaliyet alani, hedef kitle ve proje uygulama
Universiteler, Sivil Toplum stiresinin belirtildigi belgeler
Kuruluslari ve Sahislar .
Tarafindan Hazirlanan ve 2- Dilekge (Sahis bagvularinda)
1 Qm:jztlﬁ:g:(lal;:;?: Ulusal 3- Resmi yazi (Sivil toplum kuruluslari ve universitelerin bagvurularinda) 10 GUN
Nitelikli Projelere lligkin 4- Proje uygulamasi yapilacak okul/kurumlarin listesi (ilgeleri belirtilerek)
Basvurulardan Uygun
Goriilenlere izin Verilmesi 5- Iletigim bilgileri
Resmi ve Ozel 1- Danisman onayli tez veya aragtirma oOnerisi. (Girig, problem, amag, dnem, varsayimlar, sinirlliklar, model,
evren ve orneklem, verilerin toplanmasi, verilerin analizi, calisma takvimi ve kaynakcanin belirtildigi dneri)
Okul/Kurumlarimizda .
Yapilacak Arastirmalara 2- Dilekge (Sahis basvurularinda) )
2 P 3- Resmi yazi (Sivil toplum kuruluslari, ¢esitli kurumlar ve Universitelerin basvurularinda) 10 GUN

iliskin Bagvurulardan
Uygun Gériilenlere izin
Verilmesi

4- Arastirma yapilacak okul/kurumlarin listesi (ilgeleri belirtilerek)
5- iletisim bilgileri
6- Veri toplama araclarinin tima (Anket, dlcek, gézlem ve gorisme formlari, testler vb.)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

. Tekirdag il Millt Egitim MidarlGg !kinci Mduracaat Yeri : Tekirdag Valiligi

: Ersan ULUSAN Isim : Suat YILDIZ

- I MillT Egitim Maduru Unvan : Vali Yardimcisi

: Tekirdag il Milli Egitim Madarltga Valilik Binasi Stleymanpasa/  Adres . Tekirdag Valiligi, Valilik BinasI Suleymanpasa/ Tekirdag
: (0282) 261 20 11 Telefon . (0282) 261 20 07

: (0282) 261 87 22 Faks : (0282) 261 87 25

: tekirdagmem@meb.gov.tr E-Posta * ozelkalem@tekirdag.gov.tr




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU

TEMEL EGITIM SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Milli Egitim Midiirligiimiize Bagh | 1~ Dllekee o
Kapanan Okullardan Mezun Olan 2- Nutus cuzdani ornegi
1 | Ogrencilere Ogrenim Belgesinin 4 i$ GUNU
(Diploma Ornegi/Tasdikname)
Verilmesi
1- Basvuru formu
. - Ot izi lgesi
Yurtdigindan Gelen likokul- g_ g“urremnian:Z(;:r?ﬁngs:: esi (Lise)
2 | Ortaokul Ogrenim Belgelerinin Zgren PeY . 5iS GUNU
. = i . 4- Ogrenim belgesi (Turkge tercimesi)
Denkliklerinin Verilmesi
5- Pasaport
6- T.C. kimlik numarasi beyani
) 1- Dilekge
3 Surly_ell 0_g_renC|Ier|n Siif 2- Yabanci tanitim karti 5iS GUNU
Tespitlerinin Yapilmasi
3- ikamet belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri ; Tekirdag il Milli Egitim Madarlagu

Isim : Ersan ULUSAN Isim
Unvan - 1 MillT Egitim Madurd Unvan
Adres . Tekirdag il Milli Egitim Midirlaga Valilik Binasi Stleymanpasa/ Tekirdag Adres
Telefon : (0282) 261 20 11 Telefon
Faks : (0282) 261 87 22 Faks
E-Posta : tekirdagmem@meb.gov.tr E-Posta

ikinci Muracaat Yeri : Tekirdag Valiligi

: Suat YILDIZ

: Vali Yardimcisi

. Tekirdag Valiligi, Valilik Binasi Suleymanpasa/
: (0282) 261 20 07

. (0282) 261 87 25

: ozelkalem@tekirdag.gov.tr




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
ORTAOGRETIM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQC)
1- Turk vatandasi Ise T.C. kimliginin beyani ve dnli-arkali fotokopisi
2- Yabanci uyruklu ise 6grenim vizesi veya oturma izni
3- Yabanci dildeki belgelerin yeminli mutercimlerce yapilmis turkge tercumeleri veya Turk Dig Temsilcilikleri
Yurt Disindan Gelen tarafindan onaylanmis tercimeleri (Almanca, ingilizce,Fransizca, Bulgarca ve Arapga dilleri harig)
Ortadgretim Ogrencilerin 4- Basgvuru formu . T
1 Ogrenim Belgelerinin 5- Pasaport 51S GUNU
Denkliklerinin Verilmesi 6- Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurt disinda égrenim gordiikleri son ders yilina ait karneler veya
ogrenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi ile ortadgretim kurumlarini bitirenlerden, yurt disinda ogrenim
gordukleri ogretim kurumundan aldiklari son ders yilina ait karneler veya ogrenim belgesi ile diploma
veya diploma almaya hak kazandigina dair belge

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ik MuUracaat Yeri : Tekirdag il Milli Egitim Midarlagi ikinci Miracaat Yeri : Tekirdag Valiligi

isim : Ersan ULUSAN isim : Suat YILDIZ

Unvan - Il Millt Egitim Mudurd Unvan : Vali Yardimcisi

Adres . Tekirdag il MillT Egitim MUdarlaga Valilik Binasi Stleymanpasa/  Adres . Tekirdag Valiligi, Valilik BinasI Suleymanpasa/ Tekirdag
Telefon : (0282) 261 20 11 Telefon - (0282) 261 20 07

Faks : (0282) 261 87 22 Faks : (0282) 261 87 25

E-Posta : tekirdagmem@meb.gov.tr E-Posta * ozelkalem@tekirdag.gov.tr




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
MESLEKIi VE TEKNIK EGITIiM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . . . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Turk vatandasi ise T.C. kimliginin beyani ve onli-arkali fotokopisi
2- Yabanci uyruklu ise 6grenim vizesi veya oturma izni
Yurtdigindan Gelen o - o . : : .
. o o 3- Denklik iglemini yapacak kurumda alan 6gretmeni ya da uzman bulunmamasi halinde yabanci dildeki
Mesleki Ortadgretim : A ) , . . e
B ilerinin Odreni belgelerin yeminli mutercimlerce yapilmis turkce tercumeleri veya Turk Dis Temsilcilikleri tarafindan
grenci _er_mm gr_enlrr_l ) onaylanmis tercumeleri (Md-6-e)
Belgelerinin Denkliklerinin 4-B ; L
1 | Verilmesi - casvary formt! 51 GUNU
9- Pasaport; Yurtdisinda 6grenim gordukleri sirada kullandidi pasaportun asli veya giris-¢ikis tarihlerini ve
islem sayfasinin yeminli mutercimlerce onayli tercimesi.
6- Mesleki ve Teknik Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurt disinda 6grenim gordiukleri son ders yilina
ait karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi ile Mesleki ve Teknik Ortadgretim kurumlarini
bitirenlerden, yurt digsinda 6grenim gordukleri 6gretim kurumundan aldiklari son ders yilina ait karneler veya
ogrenim belgesi ile diploma veya diploma almaya hak kazandigina dair belge

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

llk Miracaat Yeri : Tekirdag il Milli Egitim MidarlGga Ikinci Miracaat Yeri : Tekirdag Valiligi

Isim : Ersan ULUSAN Isim : Suat YILDIZ

Unvan - 11 Milli Egitim Mudurd Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Tekirdag il MillT Egitim Madarlaga Valilik Binasi Stleymanpasa/ Adres . Tekirdag Valiligi, Valilik BinasI Suleymanpasa/ Tekirdag
Telefon : (0282) 261 20 11 Telefon . (0282) 261 20 07

Faks : (0282) 261 87 22 Faks : (0282) 261 87 25

E-Posta : tekirdagmem@meb.gov.tr E-Posta : ozelkalem@tekirdag.gov.tr




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
DIN OGRETIMI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

Hatip Liselerine Nakil ve Kayit
Kabullerinin Yapilmasi

4- lkametgah Belgesi

5- Ogrenci Karnesi Yoksa 18.12.2004 Tarihinden Once Yurt Diginda Bir Okula Kayit Yaptirildigina Dair
Resmi Yazi

HIZMETIN
SIRA : : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Turk Vatandasi ise T.C Kimliginin Beyani
2- Yabanci Uyruklu ise Ogrenim Vizesi veya Oturma izni
Yurt Disindan Gelen ve imam 3- Bagvuru Formu
Hatip Okullarina Kayit 4- Orta6gretim Kurumlarina Alinacaklardan,Yurt Disinda Ogrenim Gordiikleri Son Ders Yilina Ait
1 Yaptlrmak istey_gn Ortadgretim Karneler veya Qgrenim Belgesi ile Varsa Ayrilma Belgesi 5 1S GUNU
Ogrencilerinin Ogrenim 5- Yurt Digindaki Ogrenimleri Sirasinda Kullandiklari Pasaportun Asli veya Girig-Cikis Tarihlerinin ve
Belgelerinin Denkliklerinin Islem Goren Sayfalarinin Yeminli Miitercimlerce Yapilan Tercimesi
Verilmesi 6- Denklik islemini Yapacak Kurumda Alan Ogretmeni veya Uzmaninin Bulunmamasi Halinde,
Yabanci Dildeki Belgelerin Yeminli Mutercimlerce Yapilmig Turk¢e Tercumeleri veya Turk Dis
Temsilcilikleri Tarafindan Onaylanmig Terciimeleri (Almanca, ingilizce, Bulgarca, Fransizca,Arapga)
Yurtdisinda Ogrenim ;- ggkanllkga Taninan Denklik Belgesi
. - Dilekge
Gormekteyken Yurda 3- Vukuath Nifus Kayit Ornegi e
2 | Donenlerin Anadolu Imam 2 1S GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

iIk Miracaat Yeri : Tekirdag il Milli Egitim Madarltgu

ikinci Muracaat Yeri : Tekirdag Valiligi

Isim : Ersan ULUSAN Isim : Suat YILDIZ

Unvan - I MillT Egitim Maduru Unvan : Vali Yardimcisi

Adres . Tekirdag il Milli Egitim MaduarlGga Valilik Binasi Stleymanpasa/ Adres . Tekirdag Valiligi, Valilik BinasI Suleymanpasa/ Tekirdag
Telefon : (0282) 261 20 11 Telefon - (0282) 261 20 07

Faks : (0282) 261 87 22 Faks : (0282) 261 87 25

E-Posta * tekirdagmem@meb.gov.tr E-Posta * ozelkalem@tekirdag.gov.tr




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU
HAYAT BOYU OGRENME SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Basvuru Formu
Yurtdisinda Yaygin Egitim 2- Ogrenci Belgesi
1 Kapsaminda Verilen 3- Ogrenim Belgesi (Turkge Terciimesi) 5 1S GUNU
Belgelerin Denkliklerinin 4- Oturma izin Belgesi
Yapilmasi 5- Pasaport
6- T.C. kimlik numarasi beyani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

llk Miracaat Yeri : Tekirdag il Milli Egitim MidarlGga Ikinci Miracaat Yeri : Tekirdag Valiligi

Isim : Ersan ULUSAN Isim : Suat YILDIZ

Unvan . 11 Milli Egitim Mudurd Unvan : Vali Yardimcisi

Adres : Tekirdag Il MillT Egitim MadarlGga Valilik Binasi Stuleymanpasa/  Adres . Tekirdag Valiligi, Valilik BinasI Suleymanpasa/ Tekirdag
Telefon : (0282) 261 20 11 Telefon - (0282) 261 20 07

Faks : (0282) 261 87 22 Faks : (0282) 261 87 25

E-Posta : tekirdagmem@meb.gov.tr E-Posta * ozelkalem@tekirdag.gov.tr




TEKIRDAG iL MiLLI EGITiM MUDURLUGU

EGITIM OGRETIM SUBE MUDURLUKLERI ORTAK HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GECQC)
1- llge Milli Egitim Miidurligiine hitaben sinema ve animasyon filmlerin sumum izni igin dilekge (Oyunun
oynanacagi okul tirinu belirten, adres ve telefon bilgilerini igeren)
ilimizdeki Okullarda Sinema 2- Sinema filmleri ile animasyon filmler i¢in yapimci firma ile gosterimi yapacak firma arasindaki
1 | Ve Animasyon Filmlerin sOzlegmenin bir 6rnegi 1i$ GUND
Sunulmasiyla ilgili izin 3- Sinema ve animasyon filmlerini sunacak kisi veya grubun vergi mukellefi olduguna dair belge (Vergi
Basvurularin Alinmasi levhasi fotokopisi)
4- Sunum yapacak gorevlinin adli sicil beyani
5- Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerin elektronik ortamda kayitli bir 6rnegi (CD/DVD)
Okullarda Saglik Taramasi
izinleriyle ilgili Bagvurular : .
2 Dogrultusunda Saglhk 1- Dilekge 6 GUN
Taramasi izninin Verilmesi
N 1- lice Milli Egitim Mudurltgine hitaben yarisma izin istek dilekgesi (Yarismanin yapilacagi okul tiriiniin
llimizdeki Okul/Kurumlarda belirtildigi, adres ve telefon yazili)
Yarigmalar (Resim, Siir, _ L
3 | Kompozisyon, Fotograf vb.) | 2- 11$ GUNU

Yapilmasiyla ilgili izin
Basvurularin Alinmasi

Yarigma Sartnamesi (Yarismanin yapilacagi tarih,yarigsmaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin
belirtiimesi, verilecek éduller, Juri Gyeleri vb.)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Muracaat Yeri : Tekirdag il Milli Egitim MudirlGga ikinci Miracaat Yeri : Tekirdag Valiligi

Isim : Ersan ULUSAN isim : Suat YILDIZ

Unvan - Il Millt Egitim Mudiri Unvan : Vali Yardimcisi

Adres . Tekirdag il Milli Egitim MadarlGga Valilik Binasi Stleymanpasa/  Adres . Tekirdag Valiligi, Valilik BinasI Suleymanpasa/ Tekirdag
Telefon : (0282) 261 20 11 Telefon - (0282) 261 20 07

Faks : (0282) 261 87 22 Faks : (0282) 261 87 25

E-Posta : tekirdagmem@meb.gov.tr E-Posta * ozelkalem@tekirdag.gov.tr
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