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Sayın Yetkili,
Bu uygulama; Milli Eğitim Bakanlığı 2023 Eğitim Vizyonu ve Müdürlüğümüz 2019-2023 Stratejik Planı kapsamında, Okul/Kurum yöneticilerinin mesleki gelişimlerini desteklemek ve göreve yeni başlayan yöneticilere rehberlik etmek amacıyla hazırlanmıştır. 
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TC
……….. KAYMAKAMLIĞI
……………………….. Anokulu Müdürlüğü

2019/2020 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI I. DÖNEM

ZÜMRE ÖĞRETMENLER KURULU TOPLANTISI


TOPLANTI TARİHİ	: ……../09/2019
TOPLANTI YERİ	: ………………………..
TOPLANTI NO		: ……….



GÜNDEM MADDELERİ (3 YAŞ)

1. Açılış ve yoklama, 

2. Yazman seçimi

3. Toplantının amacı, okula uyum ve adaptasyon süreci

4. Yıllık çalışma takviminin hazırlanması

5. Özel gün ve haftaların zamanında hazırlanması ve uygulanması

6. Atatürk İlke ve İnkılaplarının günlük eğitim akışlarında uygulanması

7. Eğitimin kalitesinin artırılması için sınıf içi yapılacak proje ve etkinliklerin planlanması

8. Okul öncesi programının incelenerek günlük eğitim akışlarının, aylık planlar doğrultusunda uygulanması

9. Ölçme değerlendirmenin yapılması, sınıf içi uygulamalar

a. Öğrenci kişisel dosyası

b. Boy ve kiloların saptanması

c. Sağlık problemleri olan çocukların tespiti

d. Öğrenci sanat etkinliği ve portfolyo dosyası

10. Eğitim-öğretim sırasında kullanılacak destekleyici materyallerin belirlenmesi

11. Yıl içerisinde yapılacak sosyal faaliyet, gezi ve incelemelerin görüşülmesi

12. Öğretmen veli işbirliği, ev ziyaretleri ve aile katılım çalışmalarının planlanması

13. Öğretmen veli görüşmelerinin planlanması, veli toplantı tarihlerinin belirlenmesi

14. Okul kurallarının belirlenmesi

15. Dilek ve temenniler

16. Kapanış




TC
……….. KAYMAKAMLIĞI
……………………….. Anokulu Müdürlüğü

2019/2020 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI I. DÖNEM

ZÜMRE ÖĞRETMENLER KURULU TOPLANTISI


TOPLANTI TARİHİ	: ……../09/2019
TOPLANTI YERİ	: ………………………..
TOPLANTI NO		: ……….



GÜNDEM MADDELERİ (4 YAŞ)

1. Açılış ve yoklama, 

2. Yazman seçimi

3. 2019-2020 Eğitim-Öğretim yılı etkinliklerinin planlanması

4. Aile katılım etkinliklerinin görüşülmesi

5. 4 yaş veli bilgilendirme planlamasının yapılması

6. Aile ziyareti ve okul gezilerinin görüşülmesi

7. Özel günler ve ilaç kullanımı hakkında görüşülmesi

8. Etkinliklerde kullanılan yöntem ve teknikler

9. Belirli gün ve haftalar

10. Sınıf merkezlerinde kullanılacak materyal seçimi

11. Sınıf projelerinde yapılacak görev dağılımı

12. Dilek ve temenniler

13. Kapanış




TC
……….. KAYMAKAMLIĞI
……………………….. Anokulu Müdürlüğü

2019/2020 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI I. DÖNEM

ZÜMRE ÖĞRETMENLER KURULU TOPLANTISI


TOPLANTI TARİHİ	: ……../09/2019
TOPLANTI YERİ	: ………………………..
TOPLANTI NO		: ……….



GÜNDEM MADDELERİ (5 YAŞ)

1. [bookmark: _GoBack]Açılış ve yoklama, 

2. Yazman seçimi

3. Toplantının amacı, okula uyum ve adaptasyon süreci

4. Yıllık çalışma takviminin hazırlanması

5. Özel gün ve haftaların zamanında hazırlanması ve uygulanması

6. Eğitimde kalitenin artırılması için sınıf içi yapılacak proje ve etkinliklerin planlanması

7. Okul öncesi programının incelenerek günlük eğitim akışlarının, aylık planlar doğrultusunda uygulanması

8. Ölçme değerlendirmenin yapılması, sınıf içi uygulamalar

a. Öğrenci kişisel dosyası

b. Boy ve kiloların saptanması

c. Sağlık problemleri olan çocukların tespiti

d. Öğrenci sanat etkinliği ve portfolyo dosyası

9. Eğitim-öğretim sırasında kullanılacak destekleyici materyallerin belirlenmesi

10. Yıl içinde yapılacak sosyal faaliyet, gezi ve incelemelerin görüşülmesi

11. Öğretmen veli işbirliği, ev ziyaretleri ve aile katılım çalışmalarının planlanması

12. Öğretmen veli görüşmelerinin planlanması, veli toplantı tarihlerinin belirlenmesi

13. Kaynaştırma öğrencileri ile ilgili yapılacakların planlanması

14. Dilek ve temenniler

15. Kapanış
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2. İlçe Zümre Başkanları Kurulu.docx
T.C.
…………………….. KAYMAKAMLIĞI
…………………………… İlçesi 

[bookmark: _GoBack]
2019–2020 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI II. DÖNEM 

OKUL ÖNCESİ (Anasınıfı / Anaokulu / Uygulama Sınıfı) 

SINIF/ALAN ZÜMRE BAŞKANLARI TOPLANTISI (İLÇE ZÜMRESİ)


TOPLANTI TARİHİ 	: …../…/2019
TOPLANTI YERİ	: ………………………..

TOPLANTI NO		:…………………………



GÜNDEM MADDELERİ





1. Açılış ve yoklama

2. Bir önceki toplantıda alınan kararların gözden geçirilmesi, her alınan karar ile ilgili yapılanların belirtilmesi

3. Okullaşma oranlarının artırılması ile ilgili yapılan çalışmaların görüşülmesi

4. Okul öncesi eğitiminde gerçekleştirilen, gerçekleştirilecek örnek uygulama ve projelerin paylaşılması

5. Öğretim programlarında belirtilen ortak hedeflere ulaşılmasıyla ilgili öneriler

6. Eğitimde kalitenin artırılması ile ilgili görüşler

7. Zümre ve alanlar arası işbirliği ile ilgili görüşler

8. İş Sağlığı ve Güvenliği ile ilgili alınan tedbirlerin görüşülmesi

9. Dilek ve temenniler, Kapanış
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1. Sınıf Zümre Öğretmenler Kurulu.docx
TC
……….. KAYMAKAMLIĞI
……………………….. İlkokulu Müdürlüğü

2019/2020 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI SENE BAŞI
… SINIF ZÜMRE ÖĞRETMENLER KURULU TOPLANTISI


TOPLANTI TARİHİ	: ……../09/2019
TOPLANTI YERİ	: ………………………..
TOPLANTI NO		: ……….



GÜNDEM MADDELERİ


1- Açılış ve yoklama, gündem maddelerinin kurula okunması, gündeme eklenecek maddelerin tespiti ve görüşülmesi,

2- Zümre toplantılarına dair mevzuatın tüm yönleriyle değerlendirilmesine yönelik görüşmeler

3- 2018/2019 Eğitim ve Öğretim Yılı’nın genel olarak, zümre kararlarının uygulama sonuçları açısından değerlendirilmesi ve uygulamaya yönelik yeni kararların alınması,

· Başarı-başarısızlık durumuna, öğrenci başarı düzeyine ilişkin değerlendirme,

· Başarısızlığın nedenleri, öğretim programının uygulanmasında karşılaşılan sorunlar ve çözüm önerileri

· 2019/2020 Eğitim-Öğretim Yılı’nda başarıyı arttırıcı çalışmaların belirlenmesine yönelik görüşmeler,

4- Öğretim programı doğrultusunda derslerde Atatürkçülük konularının işlenmesine, işlenme şeklinin belirlenmesine yönelik görüşmeler,

5- Ders planlarının düzenlenmesine yönelik görüşmeler,

6- Öğretim yöntem ve metotlarının tespiti ve uygulanmasına yönelik görüşmeler

7- Ölçme ve değerlendirme araçları, yazılı, uygulamalı, ortak sınavların zamanı, şekli ve sınav süreçlerinin işleyişine, ortak anlayış, birlik sağlanmasına yönelik görüşmeler,

8- Derslerin daha verimli işlenebilmesiyle ilgili kaynakların, araç ve gereçlerin belirlenmesi, akıllı tahta kullanımı, EBA kullanımı, bilim ve teknolojideki gelişmelerin derslere yansıtılmasına ilişkin görüşmeler,

9- Okul ve çevre imkânlarının zümre çalışmaları boyutunda değerlendirilmesine, laboratuvar, kütüphane, toplantı salonu, spor alanları vb. yerlerin kullanımına yönelik görüşmeler,

10- Okul, öğretmen, öğrenci, veli ilişkilerinin sağlıklı yürütülmesine ilişkin görüşmeler,

11- … sınıf seviyesinde gerçekleştirilecek sosyal etkinlikler, proje, yarışma, gezi, tanıtım, sergi, dinleti, seminer, toplantı vb. etkinliklerin, ders dışı etkinliklerin kararlaştırılması ve planlanmasına yönelik görüşmeler,

12- Öğrenme güçlüğü çeken öğrencilerin bireysel eğitim planlarına ilişkin görüşmeler,

13- Zümre içinde bilgi akışının sağlanması, iletişim ağı kurulması, diğer zümre öğretmenleriyle işbirliğine ilişkin görüşmeler,

14- Türkçe’nin doğru kullanımı ve doğru kullanımının öğretilmesine ilişkin görüşmeler,

15- Dilek, temenniler, kapanış
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2. Zümre Başkanları Kurulu.docx
TC
……….. KAYMAKAMLIĞI
……………………….. İlkokulu Müdürlüğü

2019/2020 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI SENE BAŞI

ZÜMRE BAŞKANLARI KURULU TOPLANTISI


TOPLANTI TARİHİ	: ……../09/2019
TOPLANTI YERİ	: ………………………..
TOPLANTI NO		: ……….



GÜNDEM MADDELERİ


1- Açılış, Yoklama, …………. Zümre Başkanlar Kurulu Başkanı ve Kurul Yazmanının Seçimi, gündem maddelerinin kurula okunması, gündeme eklenecek maddelerin tespiti ve görüşülmesi,



2- 2018/2019 Eğitim-Öğretim Yılı’nın genel değerlendirmesinin yapılması, eğitim-öğretim yılı boyunca alınan zümre kararlarının ve öğretim programlarının uygulama sonuçlarının değerlendirilmesine ilişkin görüşmeler,



3- 2019/2020 Eğitim-Öğretim Yılı’nda başarıyı arttırıcı çalışmaların belirlenmesine yönelik görüşmeler,



4- Okulun özellik arz eden durumlarının saptanması, başarısızlık nedenlerinin tespiti ve başarıyı artırma adına yapılacak çalışmalara ilişkin görüşmeler,



5- Derslerin işlenmesi sürecinde birlik ve uyum sağlanmasına, zümreler arası bilgi akışının ve koordinasyonun güçlendirilmesine ilişkin görüşmeler,



6- Ölçme ve değerlendirmede, sınav usül ve esaslarında, ortak sınav uygulamalarında birlik ve beraberliğin sağlanmasına ilişkin görüşmeler,



7- Öğrenme güçlüğü çeken öğrencilerin eğitiminde gerekli planlamaların yapılması ve öğretme stratejileri geliştirilmesine yönelik görüşmeler,



8- Ders araçlarından, laboratuvar, spor salonu, kütüphane, vb. okul ve çevre imkânlarından bir program çerçevesinde plânlı bir şekilde yararlanılmasına ilişkin görüşmeler,



9- Dilek ve temenniler, Kapanış
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3. İlçe Zümre Başkanlar Kurulu.docx
……………………İLÇESİ
2019–2020 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI
….. SINIF OKUL ZÜMRE BAŞKANLARI SENE BAŞI TOPLANTISI (İLÇE ZÜMRESİ)


TOPLANTI TARİHİ 	: …../09/2019
TOPLANTI YERİ	: ………………………..



GÜNDEM MADDELERİ


1- Açılış, Yoklama, …………. İlçe Zümre Başkanı ve Kurul Yazmanının Seçimi, gündem maddelerinin kurula okunması, gündeme eklenecek maddelerin tespiti ve görüşülmesi,



2- 2018/2019 Eğitim-Öğretim Yılı’nın genel değerlendirmesinin yapılması, eğitim-öğretim yılı boyunca alınan zümre kararlarının ve uygulama sonuçlarının değerlendirilmesine ilişkin görüşmeler,



3- …………….. ilçesinin zümre bazında başarı analizinin yapılması, başarı-başarısızlık nedenlerinin ortaya konması ve başarıyı arttırmaya yönelik somut stratejiler belirlenmesine yönelik görüşmeler ve

2019/2020 Eğitim-Öğretim Yılı’nda başarıyı arttırıcı çalışmaların belirlenmesine yönelik görüşmeler,



4- Öğretim programlarında oluşan muhtemel değişikliklerin gözden geçirilmesi, programlarının uygulanmasında karşılaşılan güçlükler ve bu güçlüklerin giderilmesine yönelik görüşmeler,



5- İlçenin özellik arz eden durumlarının saptanması ve ilçede başarıyı artırma adına yapılacak çalışmaların belirlenmesine ilişkin görüşmeler,



6- Zümre öğretmenlerinin eğitim ihtiyacının (hizmetiçi eğitim) belirlenmesine yönelik görüşmeler,



7- Eğitim-öğretim sürecinde ilçe bazlı birlik ve koordinasyonun sağlanması, zümre arasında bilgi akışının sağlanması ve iletişim ağı oluşturulmasına ilişkin görüşmeler,



8- Ölçme ve değerlendirmede, sınav usül ve esaslarında, ortak sınav uygulamalarında birlik ve beraberliğin sağlanmasına ilişkin görüşmeler,



9- EBA kullanımı, akıllı tahta kullanımı, bilim ve teknolojideki gelişmelerin derslere yansıtılmasına yönelik görüşmeler,



10- …. Sınıf seviyesinde yapılabilecek sosyal, kültürel, sportif etkinliklerin belirlenmesine yönelik görüşmeler,



11- Yeni yayınlar, teknolojik gelişmeler vb. ile eğitim ve öğretim alanındaki yeni gelişmelerin değerlendirilmesine yönelik görüşmeler,



12- Öğrenme güçlüğü çeken öğrencilerin bireysel eğitimlerine ilişkin görüşmeler,



13- Örnek çalışmaların paylaşılması ve ideal yöntemlerin bulunmasına yönelik görüşmeler,



14- Dilek ve temenniler, Kapanış
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[bookmark: _GoBack]TC
……….. KAYMAKAMLIĞI
……………………….. Ortaokulu Müdürlüğü

2019/2020 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI SENE BAŞI ….……….... DERSİ
ZÜMRE ÖĞRETMENLER KURULU TOPLANTISI


TOPLANTI TARİHİ	: ……../09/2019
TOPLANTI YERİ	: ………………………..
TOPLANTI NO		: ……….



GÜNDEM MADDELERİ

1. Açılış ve yoklama, gündem maddelerinin kurula okunması, gündeme eklenecek maddelerin tespiti ve görüşülmesi,

2. Zümre toplantılarına dair mevzuatın tüm yönleriyle değerlendirilmesine yönelik görüşmeler

3. 1739 Sayılı Milli Eğitim Temel Kanunu çerçevesinde Türk Milli Eğitiminin genel ve özel amaçlarının incelenip değerlendirilmesi, amaçların gerçekleştirilmesinde …………….dersinin sağladığı imkanların belirlenmesine yönelik görüşmeler,

4.  …………. dersinin öğretim programının (TTK), öğretim programındaki muhtemel değişikliklerin ve dersin amaçlarının incelenmesine yönelik görüşmeler,

5. 2018/2019 Eğitim ve Öğretim Yılı’nın genel olarak, zümre kararlarının uygulama sonuçları açısından değerlendirilmesi ve uygulamaya yönelik yeni kararların alınması,
     a) Başarı-başarısızlık durumuna ilişkin değerlendirme,
          * LGS başarı durumunun zümre bazında değerlendirilmesi
          * Ders başarısı (geçme/kalma) boyutunda öğrenci başarısının değerlendirilmesi
     b) Başarısızlığın nedenleri, uygulamada karşılaşılan sorunlar ve çözüm önerileri

6. 2019/2020 Eğitim-Öğretim Yılı’nda başarıyı arttırıcı çalışmaların belirlenmesine yönelik görüşmeler,

7. Öğretim programı doğrultusunda derslerde Atatürkçülük konularının işlenmesine, işlenme şeklinin belirlenmesine yönelik görüşmeler,

8. Ünitelendirilmiş yıllık planların ve günlük planların hazırlanmasına yönelik görüşmeler,

9. Öğretim yöntem ve metotlarının tespiti ve uygulanmasına yönelik görüşmeler,

10. Ölçme ve değerlendirme, yazılı, uygulamalı, ortak sınavların zamanı, şekli ve sınav süreçlerinin işleyişine, ortak anlayış, birlik sağlanmasına yönelik görüşmeler,

11. Performans ve proje ödevlerinin verilme, toplanma zamanları, ödev konularının tespitine yönelik görüşmeler,

12. Derslerin daha verimli işlenebilmesiyle ilgili kaynakların, araç ve gereçlerin belirlenmesi, akıllı tahta kullanımı, EBA kullanımı, bilim ve teknolojideki gelişmelerin derslere yansıtılmasına ilişkin görüşmeler,

13. Okul ve çevre imkanlarının zümre çalışmaları boyutunda değerlendirilmesine, laboratuvar, atölye, kütüphane, toplantı salonu, spor alanları vb. yerlerin kullanımına yönelik görüşmeler,

14. Okul, öğretmen, öğrenci, veli ilişkilerinin sağlıklı yürütülmesine ilişkin görüşmeler,

15.  ……….. dersi çerçevesinde gerçekleştirilecek sosyal etkinlikler, proje, yarışma, gezi, tanıtım, sergi, dinleti, seminer, toplantı vb. etkinliklerin, ders dışı etkinliklerin kararlaştırılması ve planlanmasına yönelik görüşmeler,

16. Destekleme ve yetiştirme kurslarının işleyişine, LGS hazırlık süreçlerinin planlanmasına ilişkin görüşmeler

17. Öğrenme güçlüğü çeken öğrencilerin bireysel eğitim planlarına ilişkin görüşmeler,

18. Zümre içinde bilgi akışının sağlanması, iletişim ağı kurulması, diğer zümre öğretmenleriyle işbirliğine ilişkin görüşmeler,

19. Öğrencilere girişimcilik bilincinin kazandırılmasına yönelik görüşmeler,

20. Türkçe’nin doğru kullanımı ve doğru kullanımının öğretilmesine ilişkin görüşmeler,

21. İş sağlığı ve güvenliği tedbirlerinin değerlendirilmesi ve benzeri konular gündeme alınarak görüşülür, değerlendirilir ve yeni kararlar alınır.

22. Dilek, temenniler, kapanış


2. Zümre Başkanları Kurulu.docx
T.C.
…………………….. KAYMAKAMLIĞI
……………………………Ortaokulu Müdürlüğü

2019–2020 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI 

ZÜMRE BAŞKANLARI SENE BAŞI TOPLANTISI


[bookmark: _GoBack]TOPLANTI TARİHİ 	: …../09/2019
TOPLANTI YERİ	: ………………………..

TOPLANTI NO		:…………………………



GÜNDEM MADDELERİ



1. Açılış, Yoklama, …………. Zümre Başkanlar Kurulu Başkanı ve Kurul Yazmanının Seçimi, gündem maddelerinin kurula okunması, gündeme eklenecek maddelerin tespiti ve görüşülmesi,



2. 2018/2019 Eğitim-Öğretim Yılı’nın genel değerlendirmesinin yapılması, eğitim-öğretim yılı boyunca alınan zümre kararlarının ve uygulama sonuçlarının değerlendirilmesine ilişkin görüşmeler,



3. 2019/2020 Eğitim-Öğretim Yılı’nda başarıyı arttırıcı çalışmaların belirlenmesine yönelik görüşmeler,



4. Okulun özellik arz eden durumlarının saptanması, başarısızlık nedenlerinin tespiti ve başarıyı artırma adına yapılacak çalışmalara ilişkin görüşmeler,



5. Derslerin işlenmesi sürecinde birlik ve uyum sağlanmasına, zümreler arası bilgi akışının ve koordinasyonun güçlendirilmesine, ders araçlarından, laboratuvar, spor salonu, kütüphane, atölye, işlik vb. imkânlardan bir program çerçevesinde plânlı bir şekilde yararlanılmasına ilişkin görüşmeler,



6. Ölçme ve değerlendirmede, sınav usul ve esaslarında, ortak sınav uygulamalarında birlik ve beraberliğin sağlanmasına ilişkin görüşmeler,



7. Öğrenme güçlüğü çeken öğrencilerin eğitiminde gerekli planlamaların yapılması ve öğretme stratejileri geliştirilmesine yönelik görüşmeler,



8. 2019 LGS sonuçlarının değerlendirilmesi, 2020 LGS’ye hazırlık sürecinde yapılacak çalışmaların tespiti ve planlamasına yönelik görüşmeler,



9. Dilek ve temenniler, Kapanış
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3. İlçe Zümre Başkanları Kurulu.docx
T.C.
…………………….. KAYMAKAMLIĞI
İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
……………………İLÇESİ
2019–2020 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI  ………… DERSİ ZÜMRE BAŞKANLARI
SENE BAŞI TOPLANTISI (İLÇE ZÜMRESİ)


[bookmark: _GoBack]TOPLANTI TARİHİ 	: …../09/2019
TOPLANTI YERİ	: ………………………..



GÜNDEM MADDELERİ


1. Açılış, Yoklama, …………. İlçe Zümre Başkanı ve Kurul Yazmanının Seçimi, gündem maddelerinin kurula okunması, gündeme eklenecek maddelerin tespiti ve görüşülmesi,

2. 2018/2019 Eğitim-Öğretim Yılı’nın genel değerlendirmesinin yapılması, eğitim-öğretim yılı boyunca alınan zümre kararlarının ve uygulama sonuçlarının değerlendirilmesine ilişkin görüşmeler,

3. LGS temelli olmak üzere …………….. ilçesinin zümre bazında –geçmiş yıllar- başarı analizinin yapılması, akademik hedeflerinin zümre bazında değerlendirilmesi, başarı-başarısızlık nedenlerinin ortaya konması ve 2019/2020 Eğitim-Öğretim Yılı’nda başarıyı arttırmaya yönelik somut stratejiler belirlenmesine yönelik görüşmeler,

4. Öğretim programlarında oluşan muhtemel değişikliklerin gözden geçirilmesi, programlarının uygulanmasında karşılaşılan güçlükler ve bu güçlüklerin giderilmesine yönelik görüşmeler,

5. İlçenin özellik arz eden durumlarının saptanması ve ilçede başarıyı artırma adına yapılacak çalışmaların belirlenmesine ilişkin görüşmeler,

6. Zümre öğretmenlerinin eğitim ihtiyacının (hizmetiçi eğitim) belirlenmesine yönelik görüşmeler,

7. Eğitim-öğretim sürecinde ilçe bazlı birlik ve koordinasyonun sağlanması, zümre arasında bilgi akışının sağlanması ve iletişim ağı oluşturulmasına ilişkin görüşmeler,

8. Ölçme ve değerlendirmede, sınav usül ve esaslarında, ortak sınav uygulamalarında birlik ve beraberliğin sağlanmasına ilişkin görüşmeler,

9. EBA kullanımı, akıllı tahta kullanımı, bilim ve teknolojideki gelişmelerin derslere yansıtılmasına yönelik görüşmeler,

10.  Destekleme ve Yetiştirme Kurslarının işleyişine, daha verimli hale getirilmesine yönelik görüşmeler,

11. ………….. zümresi ile ilgili yeni yayınlar, teknolojik gelişmeler vb. ile eğitim ve öğretim alanındaki yeni gelişmelerin değerlendirilmesine yönelik görüşmeler,

12. Öğrenme güçlüğü çeken öğrencilerin bireysel eğitimlerine ilişkin görüşmeler,

13. Ortaokul öğrencilerinin ilgi ve yeteneklerine göre ortaöğretim kurumlarına yönlendirilmesinde kılavuzluk edecek tanıtıcı programların hazırlanmasına yönelik görüşmeler,

14. 2020 LGS’ye hazırlık sürecinde ilçede yapılacak çalışmaların tespiti ve planlamasına yönelik görüşmeler,

15. Örnek çalışmaların paylaşılması ve ideal yöntemlerin bulunmasına yönelik görüşmeler,

16. Dilek ve temenniler, Kapanış.
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Sıkça Sorulan Sorular.docx
TEMEL EĞİTİM İLE İLGİLİ SIKÇA SORULAN SORULAR



Soru: Yeni açılan okulun MEBBİS şifresi nasıl alınır?

Cevap: İlgili okul müdürlüğü tarafından bağlı bulunduğu İlçe Milli Eğitim Müdürlüğüne MEBBİS şifresi için başvuru yapılması gerekmektedir. İlçe Milli Eğitim Müdürlüğünün talebi üzerine İl Milli Eğitim Müdürlüğü tarafından onay işlemi ile süreç tamamlanmaktadır. 



Soru: Mevsimlik Tarım İşçisi kayıt ve nakilleri konusunda nelere dikkat edilmeli?

Cevap: Mevsimlik Tarım İşçisi nakil butonu amacı dışında kullanılmamalı ve sadece bu kapsamdaki ailelerin çocuklarının kayıt işlemleri buradan yapılmalıdır. 

[bookmark: _GoBack]
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Aylara Göre Yapılacak Çalışmalar.docx
AYLARA GÖRE YAPILACAK ÇALIŞMALAR

2019-2020 YILI

		AY

		KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR



		



EYLÜL

		1- 9 Eylül Okulların Başlaması  

2- 9-13 Eylül İlköğretim Haftası

3- 19 Eylül Gaziler Günü

4- 16-20 Eylül 15 Temmuz Demokrasi ve Millî Birlik Günü







		

YÖNETİM ÇALIŞMALARI

		

EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

		

DESTEK HİZMETLER



		· Öğretmenlerin göreve başlaması ve Eylül dönemi mesleki çalışmalar.

· Öğretmenlerin mesleki çalışmalarının planlanması ve öğretmenlere tebliği,  mesleki çalışmaların yapılması,

· Öğretmenler Kurulu Toplantısı

· SENE BAŞI ZÜMRE TOPLANTILARI:

· Eğitim Kurumu Sınıf/Alan Zümre Öğretmenler Kurulu Toplantısı

· Eğitim Kurumu Sınıf/Alan Zümre Başkanları Kurulu Toplantısı

· İlçe Sınıf/Alan Zümre Başkanları Toplantısı

· İl Sınıf/Alan Zümre Başkanları Toplantısı

· Sosyal etkinlikler kurulu toplantısının yapılması

· Okul Rehberlik ve Psikolojik Danışma Hizmetleri Yürütme komisyonun oluşturulması ve ilk toplantısının yapılması,

· BEP Biriminin oluşturulması ve BEP planlarının hazırlanması

· Öğrenci davranışlarını değerlendirme kurulu oluşturulması ve ilk toplantısının yapılması,

· Okul Aile Birliği yönetim kurulu toplantısı

· Ünitelendirilmiş yıllık planların hazırlanması 

· Dersliklerin şubelere göre belirlenmesi ile sınıf tertip ve düzenlerinin yapılması

· Demirbaş teslimi yapılması

· Ders programının hazırlanması ve tebliğ ile E-Okul Modülüne işlenmesi,

· İdari görev dağılımının yapılması ve tebliğ edilmesi

· Aylık karşılığını dolduramayan öğretmenlerin bildirilmesi

· PYBS’yi kazanan öğrencilerin durumlarının araştırılıp uygun olanların onaylanması. 

· Brifing dosyasının güncellenmesi

· Şube öğretmenlerinin belirlenmesi

· Öğrenci kayıtlarının takip ve kontrolü

· Okulun misyon ve vizyon ifadelerini tüm personelin katılımı ile yeniden oluşturması

· Yetiştirme kursunun planlanması

· Kaynaştırma eğitimi uygulamalarında BEP birimi ile işbirliği yapılması.

· Dersi İngilizce, Din Kültürü ve Ahlak Bilgisi olan şubelerin sınıf öğretmenlerine görev tebliğinin yapılması,

· Cumhuriyet Bayramı hazırlıkları ve bayramın kutlanması

· Personel devam-devamsızlıklarının işlenmesi

· Ek ders ve maaşların takibinin yapılması

· Kademe terfi ve maaş değişikliği kontrolünün yapılması

· Ek ders ücret onay çizelgesinin hazırlanması

· Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması ve KBS’ye girilmesi.

· Okul Sütü ve Kuru Üzüm ile ilgili işlemlerin yapılması

· Elektrik, su, telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi

· Kantin denetleme işlemlerinin yapılması

· Aylık gönderilmesi gereken yazıların hazırlanması

· Taşımalı Eğitim puantajlarının veri girişlerinin yapılması

· Sürekli işçi-geçici işçi puantajlarının hazırlanması

· Servis araçlarının aylık denetleme işlemlerinin yapılması



		· Ders ve yoklama defterlerinin hazırlanması.

· Kulüplerin belirlenmesi ve listelerin ilan edilmesi

· Belirli gün ve haftaların dağıtımı

· Sınıf yerleşim planlarının yapılması

· Öğrenci davranışlarını değerlendirme kurulunun seçimi.

· Yeni öğretim programları ve yönetmeliklerdeki değişikliklerin tanıtılması

· İlköğretim Haftası kutlamaları

· Sınıfların temel materyallerinin gözden geçirilmesi ve eksiklikleringiderilmesi

· Okulöncesi, ilkokul birinci sınıf, ortaokul ve imam hatip ortaokullarının besinci sınıflarındaki ögrencilerin egitim ve ögretime uyum programları (5-6 Eylül 2019)

· Ders kitaplarının öğrencilere dağıtılması,

· Destek eğitim Odası ile ilgili yazışmaların yapılması

· Kulüplerin sosyal etkinlikler yıllık çalışma planının hazırlanıp onayının alınması.

· Okulun rehberlik hizmetleri çerçeve planının hazırlanması ve RAM’a gönderilmesi

· Sınıf rehberlik hizmetleri çerçeve planının hazırlanması

· 15 Temmuz Demokrasi ve Millî Birlik Günü







		· Bina giriş çıkış kapıları nöbetçi öğrenci listelerinin hazırlanması.

· Okul ziyaretçi defteri ve kayıtlarının tutulması

· Öğretmen nöbet çizelgelerinin hazırlanması

· Öğretmen nöbet defterinin hazırlanması ve takibinin yapılması

· Okulun şiddeti önleme eylem planının hazırlanması

· Öğrenci Bilgilerinin e-Okul üzerinde güncellenmesi

· İçme suyu analizlerinin yaptırılması

· Yangın Yönergesi Hazırlanması

· Afet, acil ve riskli durumlarla ilgili öğrencilere yönelik eğitim faaliyetleri.

· Öğrencilere psikolojik destek/psikolojik danışma hizmetlerinin verilmesi ve RAM’a yönlendirilmesi

· Koruyucu sağlık eğitimi faaliyetleri

· Şiddet ve istismarı önleme konusunda eğitim verilmesi.

· Bina yangın ve ikaz alarm tesisatının çalışma durumunun kontrol edilmesi

· Sivil Savunma Planı ve Sabotajlara Karşı Koruma Planlarının gözden geçirilmesi ve görevli öğretmenlere tebliği

· Okulun temizlik işlerinin yapılarak sınıfların hazır duruma getirilmesi, 

· Okul bahçesi düzenleme çalışmaları

· Ders araç- gereçlerinin kontrol edilip eksikliklerinin giderilmesi,



 







		AY

		KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR



		



EKİM

		

1- 03 Ekim Dünya Çocuk Günü 

2- 4 Ekim Hayvanları Koruma Günü

3- (8-12 Ekim) Ahilik Kültürü Haftası

4-  29 Ekim Cumhuriyet Bayramı.

5- 29.10-04.11.2019 Kızılay haftası









		

YÖNETİM ÇALIŞMALARI

		

EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

		

DESTEK HİZMETLER



		· Öğrenci Burs İşlemlerinin takibi

· Okul Aile Birliği Olağan Genel Kurul Toplantısının gerçekleştirilmesi

· Okul Aile Birliği yönetim kurulu toplantısı

· Okul Aile Birliği denetleme kurulu toplantısı.

· Demokrasi eğitim ve Okul Meclisleri seçimi yapılması.

· Sube Temsilcileri Seçimi

· Okul Meclis Baskanı Seçimi

· Öğrenci davranışlarını değerlendirme kurulu toplantısının yapılması

· Sınıf /Şube Öğretmenler Kurulu toplantısı

· Veli toplantılarının yapılması

· Okul Gelişim Yönetim Ekibi Toplantısı

· Temel Önleme ekibi tarafından Okul Şiddet Eylem planı oluşturulması için çalışmalara başlanması.

· Brifing Dosyasının güncellenmesi

· Öğrenci devam - takiplerinin yapılması ve devamsız öğrencilerin velilerine bildirilmesi

· Okul internet sayfasının hazırlanması ve güncel tutulması

· Yönetici, öğretmen ve destek personelinin HİE çalışmalarına katılımlarının teşvik edilmesi

· Norm kadro işlemlerinin yapılması

· Personel devam-devamsızlıklarının işlenmesi

· Ek ders ve maaşların takibinin yapılması

· Kademe terfi ve maaş değişikliği kontrolünün yapılması

· Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması ve KBS’ye girilmesi.

· Okul Sütü ve Kuru Üzüm ile ilgili işlemlerin yapılması

· Elektrik, su, telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi

· Kantin denetleme işlemlerinin yapılması

· Aylık gönderilmesi gereken yazıların hazırlanması

· Taşımalı Eğitim puantajlarının veri girişlerinin yapılması

· Sürekli işçi-geçici işçi puantajlarının hazırlanması

· Servis araçlarının aylık denetleme işlemlerinin yapılması





		· Kutlanacak gün ve haftaların hazırlıkları ve kutlanması.

· Cumhuriyet Bayramı hazırlıkları

· Öğretmen ders teftişleri

· Hijyen eğitimi

· Kütüphanenin ders saatleri dışında da kullanıma açık olmalarının sağlanması

· Öğrencilerin EBA ve Dyned portalına üye olmalarının sağlanması ve aktif kullanmaları konusunda teşvik edilmesi

		· Yangın tüplerinin rutin bakım ve dolum işlemlerinin yapılması

· Bina içi yönlendirme levhalarının uygun yerlere konulması.

· Kat yerleşim planlarının uygun yerlere asılması.

· İlk yardım dolabının kontrolü ve eksikliklerinin giderilmesi.

· Okulun her katına ve uygun birimlere yangın tüplerinin konulması

· Sivil Savunma ve Sabotajlara Karşı Korunma Tedbirleri Planı’nın hazırlanması ve İlçe MEM sunulması.

· Okulun yakın çevresindeki risk faktörleri ve bunlardan korunma yollarına ilişkin personel, çocuklar ve velilere yönelik bilgilendirme faaliyetleri

· Stratejik planın güncellenmesi

· Afet, acil ve riskli durumlarla ilgili velilere yönelik eğitim faaliyetleri.

· Kalorifer bacalarının temizliğinin yapılması

· E-Okul Öğrenci Fotoğraflarının eklenmesi ve bilgilerin güncellenmesi



















		AY

		KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR



		

KASIM

		1. 29 Ekim-4 Kasım Kızılay Haftası

1. 10 Kasım-16 Kasım Atatürk Haftası.

1. Ara Tatil 16- 24 Kasım 2019

1. 24 Kasım Öğretmenler Günü







		YÖNETİM ÇALIŞMALARI

		EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

		DESTEK HİZMETLER



		· Öğrenci devam - takiplerinin yapılması ve devamsız öğrencilerin velilerine bildirilmesi.

· Personel devam-devamsızlıklarının işlenmesi

· Ek ders ve maaşların takibinin yapılması

· Kademe terfi ve maaş değişikliği kontrolünün yapılması

· Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması ve KBS’ye girilmesi.

· Okul Sütü ve Kuru Üzüm ile ilgili işlemlerin yapılması

· Elektrik, su, telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi

· Kantin denetleme işlemlerinin yapılması

· Aylık gönderilmesi gereken yazıların hazırlanması

· Taşımalı Eğitim puantajlarının veri girişlerinin yapılması

· Sürekli işçi-geçici işçi puantajlarının hazırlanması

· Servis araçlarının aylık denetleme işlemlerinin yapılması

· Okul Aile Birliği Yönetim Kurulu toplantısı.

· Personel özlük dosyalarının düzenlenmesi

· Öneri ve dilek kurularının kontrolü

· Ders denetimlerinin yapılması ve denetleme raporunun hazırlanması

· Sınıf / Şube Öğretmenler Kurulu toplantılarının yapılması

· MEİS modülünden okul bilgilerinin güncellenmesi



		· Kutlanacak gün ve haftaların hazırlıkları.

· Öğrenci davranışlarını değerlendirme kurul toplantılarının yapılması.

· 10 Kasım Atatürk’ü anma ve Atatürk Haftası çalışmalarının yapılması.

· E-Okul ve İlsis ile ilgili işlemlerin yapılması

· 29 Ekim-4 Kasım Kızılay haftası çalışmalarının yapılması

· 24 Kasım Öğretmenler Günü Çalışmalarının yapılması.

· Sportif ve sosyal faaliyetlerin izlenmesi

· Öğrencilerde çevre bilincini geliştirmeye yönelik etkinlik, proje ve uygulama çalışmalarının yapılması.

· Velilere yönelik mesleki rehberlik kapsamında bilgilendirme ve tanıtım faaliyetlerinin yapılması.

· Eğitsel, mesleki ve kişisel rehberlik etkinlikleri formlarının tutulması

· Öğrencilere yönelik mesleki tanıtım faaliyetlerinin yapılması.

· Kaynaştırma eğitimi uygulamalarında BEP birimi ile işbirliği yapılması.

· Okul çevre bütünleşmesi için sosyal ve kültürel etkinliklerin planlanıp uygulanması



		· Su ve enerji israfını önlemeye yönelik bilgilendirme çalışmalarının yapılması

· Okulun temizlik işlerinin kontrol 

· Edilmesi

· Çocuk Hakları Sözleşmesi’nin

· panolara asılması.

· Şiddet ve istismar konusunda risk

· altındaki çocukların belirlenmesine 

· yönelik çalışmaların yapılması

· Şiddet ve istismarı önleme konusunda eğitim verilmesi.

· Rehberlik test ve envanterlerinin uygulanması

· Afet, acil ve riskli durumlarla ilgili öğrencilere yönelik eğitim faaliyetleri.

· Öğrencilere psikolojik destek/

· psikolojik danışma hizmetlerinin 

· verilmesi ve RAM a yönlendirilmesi

· Koruyucu sağlık eğitimi faaliyetleri

· Kış Hazırlıklarının Tamamlanması.





















		

		AY

		KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR



		

ARALIK

		 1-) Dünya Özürlüler Günü (3 Aralık)

 2-) İnsan Hakları Haftası (8-12 Aralık)

3-) Tutum Yatırım ve Türk Malları Haftası (13-17 Aralık)

4-) Mehmet Akif Ersoy’un Ölüm Yıldönümü (27 Aralık)







		YÖNETİM ÇALIŞMALARI

		EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

		DESTEK HİZMETLER



		

· Öğrenci devam - takiplerinin yapılması ve devamsız öğrencilerin velilerine bildirilmesi

· Personel devam-devamsızlıklarının işlenmesi

· Ek ders ve maaşların takibinin yapılması

· Kademe terfi ve maaş değişikliği kontrolünün yapılması

· Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması ve KBS’ye girilmesi.

· Okul Sütü ve Kuru Üzüm ile ilgili işlemlerin yapılması

· Elektrik, su, telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi

· Kantin denetleme işlemlerinin yapılması

· Aylık gönderilmesi gereken yazıların hazırlanması

· Taşımalı Eğitim puantajlarının veri girişlerinin yapılması

· Sürekli işçi-geçici işçi puantajlarının hazırlanması

· Servis araçlarının aylık denetleme işlemlerinin yapılması

· Okul Aile Birliği Yönetim Kurulu toplantısı

· KBS Taşınır Mal Yıl Sonu İşlemlerinin yapılması

· Kurul ve Komisyon çalışmalarının denetlenmesi.

· TEFBİS işlemlerinin bitirilmesi(Mali yıl kapanış)

· Parasız yatılık ve bursluluk iş ve işlemleri

· Yılsonunda geçen yılın evraklarının düzenlenerek arşive kaldırılması

· Onarım isteklerinin Onarım Modülüne girilmesi





		

· Kutlanacak gün ve haftaların hazırlıkları.

· Kulüp çalışmalarının izlenmesi

· Öğrenci davranışlarını değerlendirme kurul toplantılarının yapılması

· E-Okul ve İlsis ile ilgili işlemlerin yapılması

· Okul Öğrenci Meclisi çalışmalarının kontrol edilmesi
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· Okulun temizlik işlerinin kontrol edilmesi

· Okulun yakın çevresindeki risk faktörleri ve bunlardan korunma yollarına ilişkin önlemlerin alınması























		AY

		KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR



		

OCAK

		1. Enerji Tasarruf Haftası (14-20 Ocak)

1. 17 Ocak 1.Dönemin Sona Ermesi

1. Yarıyıl Tatili 18 Ocak–02 Şubat 2020







		YÖNETİM ÇALIŞMALARI

		EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

		DESTEK HİZMETLER



		

· Personel devam-devamsızlıklarının işlenmesi

· Ek ders ve maaşların takibinin yapılması

· Kademe terfi ve maaş değişikliği kontrolünün yapılması

· Ek ders ücret onay çizelgesinin hazırlanması (Yeni MaliYıl)

· Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması ve KBS’ye girilmesi.

· Okul Sütü ve Kuru Üzüm ile ilgili işlemlerin yapılması

· Elektrik, su, telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi

· Kantin denetleme işlemlerinin yapılması

· Aylık gönderilmesi gereken yazıların hazırlanması

· Taşımalı Eğitim puantajlarının veri girişlerinin yapılması

· Sürekli işçi-geçici işçi puantajlarının hazırlanması

· Servis araçlarının aylık denetleme işlemlerinin yapılması

· Düşümü yapılacak taşınırlara onay alınarak düşümü yapılması.

· Okul Aile Birliği yönetim kurulu toplantısı

· Sınıf ve bölümlerin demirbaş listelerinin yenilenmesi

· Not çizelgelerinin e-okuldan alınarak öğretmenlere kontrol ettirilmesi

· İftihar belgesi alacak öğrencilerin tespit edilmesi

· Karne, takdir, teşekkür ve iftihar belgesi basımı

· Öğretmenlerden dönem sonu rehberlik ve sosyal kulüp dönem sonu raporlarının teslim alınması

· Dönem sonu kapanış töreni hazırlıkları ve törenin yapılması









		

· Kutlanacak gün ve haftaların takibi.



















































		

· Yarıyıl tatili temizlik işlerinin planlanması

· Okulun temizlik işlerinin kontrol edilmesi, 

· Su ve enerji israfını önlemeye yönelik bilgilendirme çalışmalarının yapılması

· Şiddet ve istismar konusunda risk altındaki çocukların belirlenmesine yönelik çalışmaların yapılması

· Şiddet ve istismarı önleme konusunda eğitim verilmesi.

· Afet, acil ve riskli durumlarla ilgili öğrencilere yönelik eğitim faaliyetleri.

· Öğrencilere psikolojik destek/psikolojik danışma hizmetlerinin verilmesi ve RAM a yönlendirilmesi

· Koruyucu sağlık eğitimi faaliyetleri

























		AY

		KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR



		

ŞUBAT

		1. Sivil Savunma Günü (27 Şubat)

1. 4 Şubat II. Dönemin Başlaması

1. 26 Şubat-4 Mart 2020 Vergi Haftası







		YÖNETİM ÇALIŞMALARI

		EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

		DESTEK HİZMETLER



		

· Ders programının güncellenmesi ve tebliğ ile E-Okul Modülüne işlenmesi

· Öğretmenler Kurulu Toplantısı

· İKİNCİ DÖNEM BAŞI ZÜMRE TOPLANTILARI:

· Eğitim Kurumu Sınıf/Alan Zümre Öğretmenler Kurulu Toplantısı

· Eğitim Kurumu Sınıf/Alan Zümre Başkanları KuruluToplantısı

· İlçe Sınıf/Alan Zümre Başkanları Toplantısı

· İl Sınıf/Alan Zümre Başkanları Toplantısı

· Sınıf / Şube Öğretmenler Kurulu toplantısı

· Sosyal etkinlikler kurulu toplantısının yapılması

· Okul Rehberlik ve Psikolojik Danışma Hizmetleri Yürütme komisyonu toplantısı

· BEP yürütme komisyonu 2. Dönem toplantısının yapılması

· Okul Aile Birliği yönetim kurulu toplantısı

· Personel devam-devamsızlıklarının işlenmesi

· Ek ders ve maaşların takibinin yapılması

· Kademe terfi ve maaş değişikliği kontrolünün yapılması

· Ek ders ücret onay çizelgesinin hazırlanması

· Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması ve KBS’ye girilmesi.

· Okul Sütü ve Kuru Üzüm ile ilgili işlemlerin yapılması

· Elektrik, su, telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi

· Kantin denetleme işlemlerinin yapılması

· Aylık gönderilmesi gereken yazıların hazırlanması

· Taşımalı Eğitim puantajlarının veri girişlerinin yapılması

· Sürekli işçi-geçici işçi puantajlarının hazırlanması

· Servis araçlarının aylık denetleme işlemlerinin yapılması

· Ders kitaplarının seçimi ve MEBBİS’e işlenmesi





		

· Eksik araç ve gereçlerin tespiti ve temini

· Rehberlik hizmetleri için testlerin çoğaltılması.

· Kutlanacak gün ve haftaların takibi.

· Öğrenci davranışlarını değerlendirme kurul toplantılarının yapılması

· Seçmeli ders dilekçelerinin alınması ve e-okul sistemine işlenmesi





		

· Yarıyıl tatilinde genel temizlik yapılması.

· Küçük onarımların yapılması

· Su ve enerji israfını önlemeye yönelik bilgilendirme çalışmalarının yapılması

· Okulun temizlik işlerinin kontrol edilmesi,

· E-Okul öğrenci bilgilerinin güncellenmesi.

· Sınıf veli toplantılarının yapılması

· İkaz-alarm Tatbikatının yapılması (28 Şubat)





















		AY

		KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR



		MART

		1) 1-5 Mart Yeşilay Haftası

2) 8-14 Mart Bilim ve Teknoloji Haftası

3) 12 Mart İstiklal Marşının kabulü ve Mehmet Akif ERSOY'u Anma Günü

4) 18 Mart Çanakkale Şehitlerini Anma Günü

5) 21 Mart Nevruz

6) 21-26 Mart Orman Haftası

7) 27 Mart Dünya Tiyatrolar Günü 











		YÖNETİM ÇALIŞMALARI

		EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

		DESTEK HİZMETLER



		

· Öğrenci devam - takiplerinin yapılması ve devamsız öğrencilerin velilerine bildirilmesi

· Personel devam-devamsızlıklarının işlenmesi

· Ek ders ve maaşların takibinin yapılması

· Kademe terfi ve maaş değişikliği kontrolünün yapılması

· Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması ve KBS’ye girilmesi.

· Okul Sütü ve Kuru Üzüm ile ilgili işlemlerin yapılması

· Elektrik, su, telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi

· Kantin denetleme işlemlerinin yapılması

· Aylık gönderilmesi gereken yazıların hazırlanması

· Taşımalı Eğitim puantajlarının veri girişlerinin yapılması

· Sürekli işçi-geçici işçi puantajlarının hazırlanması

· Servis araçlarının aylık denetleme işlemlerinin yapılması

· Okul Aile Birliği Yönetim Kurulu toplantısı.

· Öğrenci davranışlarını değerlendirme kurul toplantılarının yapılması.

· Personel özlük dosyalarının düzenlenmesi

· Okul internet sayfasının güncellenmesi



		

· Kutlanacak gün ve haftaların takibi.

· Orman Haftasında ağaçlandırma çalışmaları yapma.

· Öğrenci Kılık kıyafetlerinin denetimi.

· Öğretmen Ders Denetimleri

· 12 Mart İstiklal Marşı’nın kabulü ile ilgili programın hazırlanması ve sunulması

· 18 Mart Çanakkale Zaferi ve Şehitleri Anma Günü ile ilgili programın hazırlanması ve sunulması



		

· İlk yardım dolabının kontrolü ve eksikliklerinin giderilmesi.

· Deprem ve personel tahliye tatbikatının yapılması.(1-7 Mart)

· Öğrenci bilgilerinin E-OKUL üzerinde güncellenmesi



























		AY

		KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR



		



NİSAN

		1. Sağlık Haftası (04-08 Nisan)

2. Ara Tatil 4-12 Nisan 2020

3. Ulusal Egemenlik ve Çocuk Bayramı (23 Nisan)







		YÖNETİM ÇALIŞMALARI

		EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

		DESTEK HİZMETLER



		

· Öğrenci devam - takiplerinin yapılması ve devamsız öğrencilerin velilerine bildirilmesi

· Personel devam-devamsızlıklarının işlenmesi

· Ek ders ve maaşların takibinin yapılması

· Kademe terfi ve maaş değişikliği kontrolünün yapılması

· Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması ve KBS’ye girilmesi.

· Okul Sütü ve Kuru Üzüm ile ilgili işlemlerin yapılması

· Elektrik, su, telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi

· Kantin denetleme işlemlerinin yapılması

· Aylık gönderilmesi gereken yazıların hazırlanması

· Taşımalı Eğitim puantajlarının veri girişlerinin yapılması

· Sürekli işçi-geçici işçi puantajlarının hazırlanması

· Servis araçlarının aylık denetleme işlemlerinin yapılması

· Okul Aile Birliği Yönetim Kurulu toplantısı.

· Öğrenci davranışlarını değerlendirme kurul toplantılarının yapılması.

· 23 Nisan kutlamaları hazırlıkları ve planlaması

· Taşınır dönem sonu raporlarının sistemden alınması





















		

· Kutlanacak gün ve haftaların takibi.























		

· Su ve enerji israfını önlemeye yönelik bilgilendirme çalışmalarının yapılması

· Okulun temizlik işlerinin kontrol edilmesi, 

· Şiddet ve istismarı önleme konusunda eğitim verilmesi.























		AY

		KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR



		MAYIS

		1. 1 Mayıs Emek ve Dayanışma Günü

2. Trafik Haftası (2-6 Mayıs)

3. Avrupa Günü (5 Mayıs)

4. Anneler Günü (2. Pazar Günü)

5. Atatürk’ü Anma Gençlik ve Spor Bayramı (19 Mayıs)

6. 23 Mayıs Arefe Günü

7. 24-25-26 Mayıs 2020 Ramazan Bayramı

8. Dünya Sigarasız Günü (31 Mayıs)







		YÖNETİM ÇALIŞMALARI

		EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

		DESTEK HİZMETLER



		

· Öğrenci devam - takiplerinin yapılması ve devamsız öğrencilerin velilerine bildirilmesi

· Personel devam-devamsızlıklarının işlenmesi

· Ek ders ve maaşların takibinin yapılması

· Kademe terfi ve maaş değişikliği kontrolünün yapılması

· Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması ve KBS’ye girilmesi.

· Okul Sütü ve Kuru Üzüm ile ilgili işlemlerin yapılması

· Elektrik, su, telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi

· Kantin denetleme işlemlerinin yapılması

· Aylık gönderilmesi gereken yazıların hazırlanması

· Taşımalı Eğitim puantajlarının veri girişlerinin yapılması

· Sürekli işçi-geçici işçi puantajlarının hazırlanması

· Servis araçlarının aylık denetleme işlemlerinin yapılması

· Okul Aile Birliği Yönetim Kurulu toplantısı.

· Öğrenci davranışlarını değerlendirme kurul toplantılarının yapılması.

· Yıl sonu gün ve sergi hazırlıklarının izlenmesi ve gözden geçirilmesi

· Kurum Standartları Veri girişlerinin Yapılması











		

· Kutlanacak gün ve haftaların takibi.

































		

· Koruyucu sağlık eğitimi faaliyetleri















		AY

		KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR



		

HAZİRAN

		1. Çevre Koruma Haftası (6-10 Haziran)

1. Eğitim-Öğretim Yılının Sona Ermesi: 19 Haziran 2020 Cuma







		YÖNETİM ÇALIŞMALARI

		EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

		DESTEK HİZMETLER



		

· Not çizelgelerinin e-okuldan alınarak öğretmenlere kontrol ettirilmesi

· e-okul ŞÖKK işlemlerinin yapılması

· İftihar belgesi alacak öğrencilerin tespit edilmesi

· Karne, takdir, teşekkür ve iftihar belgesi basımı

· Sınıf geçme defterlerinin hazırlanması

· Öğretmenlerden dönem sonu rehberlik ve sosyal kulüp dönem sonu raporları ile ders kesim raporlarının teslim alınması

· Sınıf Tekrarı Yapmasına karar verilen öğrencilerin velilerine durumlarının bildirilmesi

· Sınıflarında dereceye giren öğrencilerin hediyelerinin hazırlanması,

· Yıl sonu öğretmenler kurulu 

· SENE SONU ZÜMRE TOPLANTILARI:

· Eğitim Kurumu Sınıf/Alan Zümre Öğretmenler Kurulu Toplantısı

· Eğitim Kurumu Sınıf/Alan Zümre Başkanları Kurulu Toplantısı

· İlçe Sınıf/Alan Zümre Başkanları Toplantısı

· İl Sınıf/Alan Zümre Başkanları Toplantısı

· Sınıf /Şube Öğretmenler Kurulu Toplantısı

· Sosyal etkinlikler kurulu toplantısının yapılması

· Okul Rehberlik ve Psikolojik Danışma Hizmetleri Yürütme komisyonu toplantısının yapılması

· Öğrenci davranışlarını değerlendirme kurulunun sene sonu toplantısını yapması

· Öğretmenlerin mesleki çalışmalarının planlanması ve öğretmenlere tebliği,  mesleki çalışmaların yapılması,

· Öğretmen Adreslerinin alınması,

· Dönem sonu kapanış töreni hazırlıkları ve törenin yapılması 

· Kurum Standartları Veri girişlerinin Yapılması

· Yıl sonu Rehberlik faaliyet raporunun elektronik ortamda hazırlanması

		







		





								























		AY

		KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR



		TEMMUZ

		1- 15 Temmuz Demokrasi ve Millî Birlik Günü







		YÖNETİM ÇALIŞMALARI

		EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

		DESTEK HİZMETLER



		

· Öğrenci kayıt işlemleri.

· Personel devam-devamsızlıklarının işlenmesi

· Ek ders ve maaşların takibinin yapılması

· Kademe terfi ve maaş değişikliği kontrolünün yapılması

· Ek ders ücret onay çizelgesinin hazırlanması (Katsayı farklılığı)

· Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması ve KBS’ye girilmesi.

· Elektrik, su, telefon ve Adsl Faturalarının Ödenek Modülüne İşlemesi

· Aylık gönderilmesi gereken yazıların hazırlanması

· Sürekli işçi-geçici işçi puantajlarının hazırlanması

· Okul Aile Birliği Yönetim Kurulu toplantısı

· Taşınır dönem sonu raporunun TKYS’den alınması



		



















		

· Okulun genel temizliğinin yapılması 

· Elektrik, su ve kalorifer tesisatının gözden geçirilmesi

· Tamirat ve boya badana işlerinin yapılması.

· Küçük ve büyük onarımların yapılması veya takibi

· Baca temizliğinin yaptırılması









		AY

		KUTLANACAK GÜN VE HAFTALAR



		AĞUSTOS

		1. 30 Ağustos Zafer Bayramı







		

YÖNETİM ÇALIŞMALARI

		

EĞİTİM ÖĞRETİM ÇALIŞMALARI

		

DESTEK HİZMETLER



		

· Öğrenci kayıt işlemleri.

· Personel devam-devamsızlıklarının işlenmesi

· Ek ders ve maaşların takibinin yapılması

· Kademe terfi ve maaş değişikliği kontrolünün yapılması

· Ek ders ücret çizelgesinin hazırlanması ve KBS’ye girilmesi.

· Elektrik, su, telefon ve Adsl Faturalarının

· Ödenek Modülüne İşlemesi

· Aylık gönderilmesi gereken yazıların hazırlanması

· Sürekli işçi-geçici işçi puantajlarının hazırlanması

· Okul Aile Birliği Yönetim Kurulu toplantısı.



		

· Okulun eğitim öğretim materyalleri ihtiyaçlarının temin edilmesi.



		

· 2020-2021 Eğitim öğretim yılı için gerekli fiziki şartların hazırlanması

· Sınıfların boya badana işleri

· Kırılan sıra, masa, dolap vs. malzemelerin onarımı

· Yangın köşesi malzemelerinin kontrolü.

· Okulun yakacak ihtiyacının tespit edilerek gerekli girişimlerde bulunulması.

· Çevre düzenlemesi ile ilgili yapılacak çalışmalar.

· Okulun genel temizliğinin yapılması.








